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1. 
ZUSTÄNDIGKEIT



1.1 Aufgabengebiete
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Studiengangskoordination und -beratung:

• Organisation, Koordination und Verwaltung studiengangsbezogener Abläufe 
und Prozesse

• Erfassung studiengangsbezogener Informationen im AlmaWeb und TOOL

• Beratung und Betreuung von Studierenden bei Fragen zu Studium und Studienverlauf

Prüfungsamt:

• Organisation, Koordination und Verwaltung von Modulprüfungen, Leistungen und 
prüfungsrelevanten Prozessen

• Erfassung prüfungsbezogener Informationen im AlmaWeb

• Beratung von Studierenden zu prüfungsrechtlichen Themen

→ Schnittstellenfunktion zwischen Studierenden, Lehrenden, Gremien, Hochschulverwaltung 
und externen Behörden (z. B. LPA)



1.2 Beratungsschwerpunkte
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• Modulbelegung und -einschreibung

• Studienablauf, Sonderstudienpläne

• Prüfungsplanung 

• prüfungsrechtliche und studiengangsspezifische Fragen 

• besondere Lebenssituationen, die sich auf Studium auswirken

• BAföG Formblatt 5

• Leistungsbescheinigungen

• Anerkennungsanträge (zu Studienbeginn zu stellen)

• Anträge auf Nachteilsausgleiche (zu Semesterbeginn zu stellen)

• Prüfungsunfähigkeitsbescheinigung (innerhalb von 3 Werktagen einzureichen)

• Anträge auf Modulwiederholung (vor Semesterbeginn zu stellen)

• Gesamtbescheinigung für die P1 und P2

• Diplomverfahren 



Wichtig:
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• Ansprechpartner fachliche Fragen: Lehrende, Dr. Wölk als 
Studienfachberater und Prof. Bertsche als Studiendekan 

• Abschnitte der Pharmazeutischen Prüfung/Staatsexamen in 
Verantwortung des LPA Sachsen (Anmeldung, Zulassung, 
Versäumnis, Wiederholung etc.) 

• rechtliche Grundlagen: Approbationsordnung für Apotheker 
(AAppO) sowie die Studienordnung des Studiengangs Pharmazie 
der Universität Leipzig

• Studierende tragen grundsätzlich die Verantwortung, sich über die 
für ihr Studium geltenden Regelungen zu informieren und diese 
einzuhalten.
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2. 
ERREICHBARKEIT



Option Kontakt

E-Mail
sabrina.dylakiewicz@medizin.uni-leipzig.de

(bitte stets studentische E-Mail-Adresse nutzen und Matrikelnummer angeben)

Telefon

0341 97 15943 (Montag – Donnerstag)

(aus datenschutzrechtlichen Gründen können nicht alle Informationen am Telefon 
herausgegeben werden; Kommunikationsweg per E-Mail wird empfohlen)

Persönlicher Beratungstermin

• Feste Sprechzeit (mittwochs; 14 – 16 Uhr)
Buchung über Terminportal auf Webseite des Referat Lehre
(https://www.uniklinikum-leipzig.de/studium-lehre/lehre)

• Termine außerhalb der Sprechzeit auf Anfrage

Adresse: 
Referat Lehre
Liebigstraße 27
Sockelgeschoss, Raum F-110
04103 Leipzig 
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mailto:Sabrina.dylakiewicz@medizin.uni-leipzig.de
https://www.uniklinikum-leipzig.de/studium-lehre/lehre


3. WICHTIGE
ANLAUFSTELLEN 

UND 
PLATTFORMEN
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3.1 Organigramm



3.2 Beratungsstellen

Beratungsstelle Themen

Zentrale Studienberatung der Universität Leipzig 

• Allgemeine Beratung zu den Studiengängen der Universität Leipzig
• Hochschul-, Studiengang- bzw. Fachwechsel  
• Zweifel im Studium und Abbruchgedanken
• Psychologisches Beratungsangebot

Studierendensekretariat

•   Anlaufstelle für alle Belange der zentralen Studienorganisation: 
• Studienstatus: Immatrikulation, Beurlaubung und Exmatrikulation
• Rückmeldung, Semesterbeitrag, UniCard
• Änderung Stammdaten (bspw. Adress-, Namensänderung)

Universitätsrechenzentrum

• Studentische Mailadresse
• Uni-Login
• WLAN-Nutzung
• PC-Arbeitsplätze
• Software für Studierende

Studentenwerk Leipzig 

• BAföG
• Mensen und Cafeterien
• Studentenwohnheim
• Semesterticket
• Sozialberatung
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3.3 Plattformen

Plattform Themen

AlmaWeb

• Campus-Management-System der Universität Leipzig
• Studienbescheinigungen zum Download (Immatrikulationsbescheinigung etc.)
• Vorlesungsverzeichnis
• Angemeldete Module und Modulprüfungen
• Ergebnisse von Modulprüfungen
• Leistungsübersicht zum Download

Webseite des Universitätsklinikums 
(Bereich Studium und Lehre)

• Überblick über den Studiengang und Verweise zu wichtigen Studiendokumenten 
• Informationen zum und vom Referat Lehre
• Informationen zum Studienstart (Broschüre, Stundenplan)

TOOL • Moduleinschreibung

Studierendenportal
• Veröffentlichung Prüfungsplan mit Wiederholungsterminen (verbindliche 

Terminbekanntgabe erfolgt über AlmaWeb)
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Wir wünschen Ihnen einen guten 
Studienauftakt an der Universität Leipzig!



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

Sabrina Dylakiewicz

Studiengangskoordination und Prüfungsamt Pharmazie

Universität Leipzig

Medizinische Fakultät, Referat Lehre

Liebigstraße 27, 04103 Leipzig

+49 (0)341 97-15943   

Sabrina.Dylakiewicz@medizin.uni-leipzig.de
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