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Anleitung Studierendenportal fir Lehrende
Sehr geehrte Damen und Herren,

es folgt eine Einfihrung in die Nutzung des Studierendenportals zur Bereitstellung von Lehrmaterial. Wir
bitten Sie im Vorfeld die rechtlichen Hinweise zur ,Bereitstellung von Lehrmaterial zum Studium” zu lesen.

Mit freundlichen Grifen
Referat Lehre (Universitat Leipzig, Medizinische Fakultat)
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1 Anmeldung als Administrator/-in

WHinweis: Sie erhalten als Lehrbeauftragte/-r einen eingeschrankten Administrations-

Zugang. Dieser Zugang erlaubt lhnen das Einstellen von Vorlesungsmaterialien (,Downloads”)
im PDF-Format fur lhr jeweiliges Institut bzw. Fach.

Die maximale GrofBe einer PDF darf 29,9 MB nicht iiberschreiten.

- Gehen Sie auf die Seite https://student.uniklinikum-leipzig.de/admin

€ @ hitps//student.uniklinikum-leipzig.de/admin/
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Mein Studium LernKlinik E-Learning Mentoren-Programm Downloads / Links

2 Startseite > Administration Anmeldung
Administration Anmeldung
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Abb. 1

- Loggen Sie sich mit lhren Zugangsdaten ein (Abb. 1)
o Geben Sie ,Name” und ,Passwort” ein
- Sie werden automatisch auf den Bereich ,Administration Downloads” geleitet (Abb. 2)

Mein Studium Praktisches Jahr LernKlinik Mentoren-Programm Downloads / Links

2 Startseite » Administration Downloads

I Administrationsoberiiache Administration Downloads mit Podcast
Referat Lehre -~ L
D Neue Dateien zum Download anbieten ar 'i
ownloads wie Abmelden

Statistk Downloads Dateien |éschen oder Eintrag dndern ar

Administration Videokonferenzen
wy Studierendenansicht der Downloads und Podcasts

Administration Webkonferenzen

© Medizinische Fakultat Leipzig - Referat Lehre | Autor: Martin Neef
Zugang Forum
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Abb. 2
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2 Bereitstellen von Vorlesungsmaterial (,Neue Dateien zum Download anbieten”)

Wahlen Sie ,Neue Dateien zum Download anbieten” (Abb. 3 blau unterstrichen) aus

Praktisches Jahr LernKlinik Mentore]i-i’rogmlﬁm Downloads / Links
2 Stariseite » Administration Downloads
| Administrationsoberfiache Administration Downloads mit Podcast
Referat Lehre -~
aa Logout
Neue Dateien zum Download anbieten ar w
Deownloads wiy Abmelden
Statistik Downloads Dateien |6schen oder Eintrag dndern -

Administration Videokonferenzen
Administration Webkonferenzen
% zuriick 4 nachoben < Inhalt drucken
Zugang Forum
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Abb. 3

Das Fenster erweitert sich (Abb. 4)

Gehen Sie nun Schritt fir Schritt die einzelnen Felder von oben nach unten durch (Abb. 4 Zahlen
1-13) und fiillen Sie diese ggf. aus

Fir diese Handreichung wurde exemplarisch Material im Bereich ,Referat Lehre / Sonstiges”
bereitgestellt

WHinweis: Alle mit einem Stern (*) markierten Felder sind Pflichtangaben!

o 1: Pflichtfeld — Geben Sie dem Material eine ,Bezeichnung / Titel” — in diesem Fall
JTestvorlesung 01
» ,Bezeichnung / Titel” erscheint Studierenden rot unferstrichen im
Studierendenportal (Abb. 5 blaues Rechteck)
o 2: Pflichtfeld — Geben Sie das Datum der Veranstaltung ein (TT.MM.JJJJ)
o 3: Pflichtfeld — Geben Sie den/die Referenten/-in der Veranstaltung an
= Es kénnen auch mehrere Referenten/-innen angegeben werden
o 4: Wahlen Sie die PDF-Datei aus, welche Sie bereitstellen wollen
» Klicken Sie ,Durchsuchen...”, navigieren zu der Datei und &ffnen diese
o 5: Pflichtfeld - Sie konnen einen bestehenden ,Unterordner / Unterverzeichnis”
auswdhlen (,vorhandenen Ordner auswdahlen”)
» Oder einen ,neuen Ordner anlegen” — in diesem Fall wurde ,Test” angelegt
(Abb. 5 blau unterstrichen)
o 6: Wahlen Sie ggf. die mp4-Datei aus, welche Sie bereitstellen wollen
o 7:Sie kénnen dem Material eine kurze Bemerkung hinzufigen
o 8:Insofern das Material geschitzt ist, missen Sie den ,Zugangsschutz” aktivieren
» Ein Zugangsschutz wird dringend empfohlen (Beachtung des UrhG)
»  Ohne Zugangsschutz ist es jedem méglich das Material einzusehen, auch ohne
Passwort
» Bei Aktivierung dirfen nur Studenten darauf zugreifen, die im ausgewdhlten
Semester (unter 9 ,Vorgesehen fir Semester”) immatrikuliert sind
o 9: Pflichtfeld - Wahlen Sie die Fachrichtung/-en aus, an welche sich das Material richtet
o 10: Pflichtfeld — Wahlen Sie unter ,Unterrichtsformat” eine Form aus, welcher das
Material zuzuordnen ist

Seite 3 von 7



Abb. 4

11: Pflichtfeld — Wahlen Sie unter ,Vorgesehen fir Semester” das Semester aus, an
welche sich das Material richtet. Im Normalfall sollte es lediglich ein Semester sein.
12: ,anzeigen von” — Dieser Wert wird automatisch auf das aktuelle/gegenwartige
Datum gesetzt
*  Sie kdnnen hier kein Datum in der Vergangenheit eingeben
13: ,anzeigen bis” — Geben Sie ein Datum ein, bis zu welchem das Material angezeigt
werden soll
»  StandardmafBig bis zum Ende des laufenden Semesters — in diesem Fall bis
,30.09.2022". Im Normalfall sollte die Sichtbarkeit der Laufzeit des aktuellen
Semesters entsprechen und demnach nicht lénger als ein Semester sein.
14: Pflichtfeld - ,16schen am” — Pflichtfeld — Geben Sie das Datum an, an welchem das
Material geléscht werden kann
»  StandardmafBig bis zum Ende des laufenden Semesters
15: Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit ,Eintrag speichern”

Administration Downloads mit Podcast

1 Tl pre————

2 Dot © [ 16,04 [Veransialiungsdatum)

3

4

5 v eri

B Datei auswihlen

Bernerkung

Fachrichiung:

10 Unierrichisfommal®

11

12 SNDAEE VL | 8 (i N2 D
13 anzeigen bis: | 30 09 2022

14 cschen am: (37 ne a0

* Piichifelder
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- Das Ergebnis kdnnen in diesem Fall alle Studierenden der Humanmedizin des 1. Semesters
einsehen und abrufen (Abb. 5)

Mem Studium Praktisches Jahr E-Learning / Mediat

@ f::,:,f:;"g 48lended Downloads zu Vorlesungen / Lehrveranstaltungen

Vorlesungen / Downloads in diesem Bereich finden Sie vorlesungsbegleitende Di loads sowie Materislien sus
Seminaren und Praktika. Nsch dem Login werden such Dateien mit Zugangsbeschrankung,

Zentralibliothek Medizin sortiert nach Fachrichtungen, angezeigt.

3 Zur Anzicht von Podcasts empfehien wir die Nufzung eines sktuellen Firefox- oder Chrome-
Video-Podcest Browsers. Sollten Sie den intemet Explorer nutzen, muss bei der Anzicht der Videos im
TED System Volibildmodus noch die Taste "F11~ gednickt werden.
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Referat Lehre / Sonstiges

% Testvorlesung 01 (PDF 434 KB)
Referent: Prof. Mustermann / Datum: 23.11.2015
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@

Abb. 5
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3 Material I6schen oder dndern (,Dateien I6schen oder Eintrag dndern”)

WHinweis: Das eingestellte Material kann nur von Ihnen sowie den Administratoren/-innen

lhres Faches geandert oder geldscht werden. D. h. ausschlieBlich mit dem Zugang des Faches
womit das Material eingestellt wurde, kann es auch gedndert bzw. geléscht werden.

Navigieren Sie nach der Anmeldung zum Punkt ,Dateien |6schen oder Eintrag édndern” (Abb. 3
unter ,Neue Dateien zum Download anbieten”) und wahlen diesen aus

Zum Andern einer Datei bzw. der eingegebenen Daten gehen Sie wie folgt vor:

] Testvorlesung 01 (PDF, 261 KB) (online 16.04.2022 - 30.09.2022) w¢ andern

Abb. 6

o Suchen Sie den zu dndernden Eintrag aus und klicken Sie auf ,éndern” (Abb. 6 blaues
Rechteck)
Es erscheint die Ansicht wie in Abb. 4

@]

Hier konnen Sie lhre Anderungen vornehmen und am Ende lhren ,Eintrag speichern”
Zum Léschen einer Datei gehen Sie wie folgt vor:

o Suchen Sie den zu dndernden Eintrag aus

Testvorlesung 01 (PDF, 261 KB) (online 16.04.2022 - 30.09.2022) wy andern
Abb. 7

Setzten Sie einen Haken in die Checkbox (Abb. 7 blaues Rechteck)
Scrollen Sie bis an das Ende der Seite und wahlen Sie ,markierten Eintrag 16schen”

(Abb. 8) aus

=¥ markierten Eintrag léschen

Abb. 8

O

Bestatigen Sie die Abfrage mit ,OK” (Abb. 9)

Wollen Sie die Daten wirklich léschen? Dieser Vorgang ist irreversibel!

oK ] | Abbrechen

Abb. 9

\“% Hinweis: Bitte sichern Sie Ihr eingestelltes Material eigenstdndig. Die Materialien werden

regelmafig von unserem Server geldscht bzw. durch |hr gesetztes Loschdatum entfernt. Dies
erfordert das Urheberrechtsgesetz.
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4 Uberprifen eingestellter Materialien

- Sie haben die Maglichkeit, Gber den Link ,Studierendenansicht der Downloads und Podcasts”
(Abb. 11 blau unterstrichen) die Eingestellten Materialien aus Sicht der Studierenden, die Sie fir
das Material freigegeben haben, anzunehmen

Mein Studium Praktisches Jahr LernKlinik Mentoren-Programm Downloads / Links

2 Startseite » Administration Downloads

. Adminisiralionsoberfiache Administration Downloads mit Podcast
Referat Lehre -~ Logout
Meue Dateien zum Download anbieten + I'
Downloads ¢ Abmelden

Statistik Downleads Dateien l&éschen oder Eintrag dndern ar

Administration Videokonferenzen
w Studierendenansicht der Downloads und Podcasts

Administration Webkonferenzen
© Medizinische Fakultat Leipzig - Referat Lehre | Autor: Martin Neef

Zugang Forum
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Abb. 10

- Neben lhrem eingestellten Material sehen Sie dort auch Podcasts, insofern diese erstellt und
bereitgestellt wurden

5 Informationen firr Lehrbeauftragte

- Uber den Meniipunkt ,Informationen fir Lehrbeauftragte” (Abb. 12 blau unterstrichen) finden
Sie relevante Informationen fir lhre Lehre

Mein Studium Praktisches Jahr LernKlinik Mentoren-Programm Downloads / Links

2 Startseite » Downloads » Informationen fir Lehrende

u. Adminisirationsoberfiache Informationen fiir Lehrbeauftragte
Referat Lehre ~ Logout
Sehr geehrte Lehrbeauftragte, “ s
Downloads wy Abmelden
- auf der koemmenden Seite erhalten Sie Informationen rund um die Lehre und Studienorganisation
Statistik Downloads Diese sind ausschlieBlich mit Hilfe des Zugangs fur Lehrbeauftragte abrufbar und far Studierende nicht

zuganglich. Neben herunterladbaren Dokumenten, finden sich hier Links zu &ffentlichen Bereichen des
Studierendenportals.
Fiir Fragen wenden Sie sich bitte an das Referat Lehre.

Administration Videokonferenzen
Administration Webkonferenzen
Zugang Forum © Medizinische Fakultat Leipzig - Referat Lehre | Autor. Martin Neef

Informationen flr Lehrbeauftragte w zuriick  4* nach oben -+ Inhalt drucken
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* Lehre
> Download
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Medizin
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» Evaluationen

* Problemorientiertes Lernen
(POL)
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Abb. 11
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