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1 Der Einstieg

1.1 Allgemeines

LimeSurvey ist eine Online-Umfrage-Applikation, die es ermdglicht, ohne Programmierkenntnisse Online-
Umfragen zu entwickeln, verdffentlichen sowie deren Ergebnisse in einer Datenbank zu erfassen. Theoretisch
kénnen Sie LimeSurvey fir jede Art von Datenerhebung nutzen. Beachten Sie jedoch folgende Hinweise:

e Die Nutzung dieses Systems erfolgt auf eigene Verantwortung
e Es kann kein Support fir die Durchfihrung oder Erstellung von Umfragen gegeben werden
o For Fragen zum System steht das zentrale LimeSurvey Manual zur Verfigung
e Dieses Tool ist fir die Nutzung im Rahmen der studentischen Lehre sowie der Forschung an der
Universitétsmedizin Leipzig gedacht
o Bspw. kénnen Sie Lernerfolg eruieren oder Zwischensténde des kommunizierten Wissens
abfragen
o Eine Nutzung ist ausschlieBBlich nichtkommerziell gestattet
e Bitte nehmen Sie keine Evaluation von Lehrveranstaltungen vor
o Diese werden zentral Gber das Referat Lehre der Medizinischen Fakultét in einem gesonderten
System vorgenommen
o Ansprechpartner fir Lehrevaluationen ist Herr Henze
e Umfragen, deren Adressaten Beschéftigte der Universitétsmedizin Leipzig (Mitarbeiterbefragungen) sind,
sind mit dem Personalrat der Medizinischen Fakultét Leipzig bzw. des Universitatsklinikums Leipzig ASR
(Sebastian Will) abzustimmen
e Bei Erhebung personenbezogener Daten ist der Datenschutzbeaufiragte der Medizinischen Fakultét
Leipzig bzw. des Universitétsklinikums Leipzig ASR einzubeziehen
o Die Erhebung von Patientendaten sind im Umfrageportal nicht gestattet
o Generell wird empfohlen, keinerlei personenbezogene Daten zu eruieren

Diese Anleitung gibt einen Uberblick Uber die grundlegenden Funktionen in Limesurvey. Zahlreiche Funktionen
werden hier nicht beleuchtet, da diese fir eine regulére Umfrage nicht von Néten sind. Fir Informationen
dariber hinaus nutzen Sie bitte das Manual des Herstellers. Diverse Einstellungen werden hier nicht néher
beschrieben, da diese bspw. Nicht geéindert werden kénnen oder fir die Basisumfrage nicht von Relevaz sind.
Eine beispeilhafte Umfrage finden Sie hier.

1.2 Account
Um einen Account fir LimeSurvey zu erhalten, mailen Sie bitte |hr Anliegen mit an
alexander.lachky@medizin.uni-leipzig.de. Sie erhalten via E-Mail Ihre Zugangsdaten.

Um eine Umfrage zu gestalten, loggen Sie sich Uber folgenden Link ein (Nutzerzugang notwendig):

https://student.uniklinikum-leipzig.de/umfragen/index.php/admin/authentication/sa/login
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Abb. 1

Tragen Sie nun lhren Benutzernamen (vorname.nachname) und im néchsten Feld |hr Kennwort ein. AnschlieBend
bestdtigen Sie bitte mit ,Anmelden” (Abb. 1).

Unter 2.2 Umfrage freigeben erfahren Sie, wie Sie im Team an einer Umfrage arbeiten kénnen.

Nach erfolgreicher Anmeldung kénnen Sie folgende Hauptseite sehen.

Umfragen UML @Hife - EUmfragen ~ Aktive Umfragen @) & testlachky ~ &
'\? LimeSurve
Dies ist die LimeSurvey Administrationsoberflache. Erstellen Sie hier lhre Umfragen.
Zuletzt geoffnete Umfrage: Einfuhrung LimeSurvey (ID:457168)
Umfrage erstelien Umfragenliste 2
* —
* m—
* —
* m—
Erstell frag Zeige verfugbare Umfrager
0 '\(Lgommu LimeSurvey
{./ LimeSurvey Version 4 2 04200422

Seite 3 von 32



UNIVERSITAT
LEIPZIG

Stand: Mai 2020

2 Umfrage erstellen

2.1 Grundeinstellungen

Eine neue Umfrage erstellen Sie mit e (Umfrage erstellen Abb. 2, 1) auf der Haupt-Administrationsseite.
Wenn Sie eine bestehende Umfrage weiterbearbeiten méchten, wéhlen Sie = (Umfragenliste Abb. 2, 2)
und dann den Titel. In der Umfragenliste finden Sie bereits eine beispielhalfte Umfrage zur Ansicht, welche Sie

nicht bearbeiten/éndern kénnen.

Textelemente (Abb. 3, 1)
Wenn Sie eine neue Umfrage erstellen, gelangen Sie nun zur Eingabemaske fir die generellen Einstellungen

der Umfrage.

Umfragen UML @Hife~ EUmfagen ~ AktveUmfrsgen @) & testlschky ~ A
=3
Jeue Umfrage erstellen, impertieren oder kopieren
el 4) Impor tieren 1 Kopieren
¢ || B Tessiements | Jo2 Algemsine Einstellungen | 0 Einstellungen zur Datenschutzerkirung [ # Prisentation & Navigation || | & Publizieren & Zugangskontrolle | % Benachrichtigung & Datenverwsltung % Teilnehmereinstebungen >
Unftragetitel Create example qfjestion group and question?
Base language Datumsformat Dezimalzeichen
Deutsch ttmm i v Dot () #  Commal()
End-URL URL Beschreibung [Link Text)
Beschreibung B
Faragraph vAlvAYB T U @ EviD D o o Bydydievide
Willkommen: &
Faragraph vAlvAYB T U @YDt s o BByl By g
Endnachricht 5
Paragraph ~ Alv AvB T U @ S~iZ . % = < BAvE- D eis-
Umfragetitel

Der Titel sollte sorgféltig gewdhlt werden. Er steht dann auf der Startseite der Umfrage und wird als Uberschrift
auf den Folgeseiten angezeigt.

Base language

Hier kénnen Sie die Standard-Sprache der Oberfléche wéhlen, mit der die Umfrage ausgefihrt werden soll.
Diese kann nachtrdglich nicht mehr geéindert werden. Es lassen sich nachtréglich nur mehr zusétzliche Sprachen
erganzen.

End-URL
Wenn Sie hier eine Webseite angeben, werden die UmfrageTeilnehmer/-innen nach Abschluss auf diese Seite

weitergeleitet.

URL-Beschreibung
Wenn Sie eine ,End-URL"” eingegeben haben, kénnen Sie hier davon den Titel angeben. Andernfalls erscheint
nur der oben angegebene Link.
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Beschreibung

Die Beschreibung erscheint auf der Startseite und am Beginn jeder Umfrageseite. Sie dient fur relevante
Zusatzinformationen, die nicht nur auf der ersten Seite stehen sollen.

Willkommensnachricht

Der hier eingegebene Text erscheint als Begrifung auf der Startseite. Hier werden Probanden eingeladen, bei
der Umfrage teilzunehmen, man versorgt sie auch mit Informationen, worum es in der Umfrage geht.

Endnachricht

Der hier eingegebene Text erscheint am Ende nach erfolgreichem Abschluss der Umfrage. An dieser Stelle
bedankt man sich fir die Teilnahme.

Allgemeine Einstellungen (Abb. 3, 2)
In diesem Register lassen sich allgemeine Einstellungen konfigurieren.

< ) Textelemenie %5 Allgemeine Einstellungen 0 Einstellungen zur Datenschulzerklarung ¥ Prasentafion & Navigation @ Publizieren & Zugangskontrolle ™ Benachrichligung & Datenverwaltung & Teilnehmereinstellungen >

Administrator Name: Vererben: Gruppe:
Administrator An | Aus Defauht
Administrator E-Mail-Adresse Vererben: Format:
your-email@example.net An | Aus Frage fir Frage =~ Gruppe fir Gruppe | Alles auf einer Seite | Erben [Gruppe fir Gruppe]
Bounce-E-Mail-Adresse: Vererben: Designvorlage:
An | Aus Erben [fruity] v
Faxnummer:
G Limes
imesurve
. Y
Monochrome Template
Next

Administrator Name

Geben Sie hier Ihren Namen an. Dieser wird z.B. als Kontaktperson bei Problemen mit der Umfrage angezeigt.
Vererben bedeutet, dass diese Information aus lhren Nutzerstammdaten genutzt wird.

Administrator E-Mail

Diese Adresse ist fir Fragen oder Problemmeldungen Gberall hinterlegt und die Standard- Antwortadresse.
Vererben bedeutet, dass diese Information aus lhren Nutzerstammdaten genutzt wird.

Bounce-E-Mail-Adresse

An diese Adresse werden alle Fehlermeldungen geschickt. Diese kénnten z.B. fehlerhafte E-Mail-Adressen bei
der Aussendung der Einladungen sein. Vererben bedeutet, dass diese Information aus |hren Nutzerstammdaten
genutzt wird.

Format

Hier kénnen Sie einstellen, ob auf jeder Umfrageseite nur eine Frage (,Frage fir Frage®), eine Gruppe von
Fragen (,Gruppe fir Gruppe“) oder alle Fragen (,Alles auf einer Seite”) dargestellt werden sollen. In der Regel
verwendet man ,Gruppe fir Gruppe”, da sich so Fragen dem Thema nach strukturieren lassen und man selber
entscheiden kann, wie viele Fragen auf einer Umfrageseite erscheinen sollen.
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Présentation & Navigation (Abb. 3, 3)

< B Textelemente of Allgemeine Einstellungen U Einstellungen zur Datenschutzerkiarung & Prasentation & Navigation @ Publizieren & Zugangskontrolle A Benachrichtigung & Datenverwaltung

Navigationsverzogerung (Sekunden): Vererben: "Diese Umfrage hat X Fragen" anzeigen:
-1 An Aus An Aus Erben [An]
Zeige Fragenindex / erlaube Springen: Willkkommensseite anzeigen:
Deaktiviert Inkrementell Vallstandig Erben [Deaktivieri] An Aus Erben [An]
Zeige Fragengruppennamen und/oder -beschreibung Rickwartsnavigation zulassen:
Erben [Zeige beides] v An Aus Erben [Aus]
Zeige Fragennummer und/oder Fragencode Zeige Bildschirmtastatur:
Erben [Verstecke beides] v An Aus Erben [Aus]
Zeige "Keine Antwort" Zeige Fortschrittsbalken:
An | Aus | Erben[An] An | Aus | Erben[An]

Teilnehmer kdnnen Antworten ausdrucken:

An Aus Erben [Aus]

Offentliche Statistiken:

An Aus Erben [Aus]

Zeige Diagramme in offentlicher Statistik?

An Aus Erben [Aus]

Automatisch End-URL laden, wenn Umfrage abgeschlossen:

An Aus Erben [Aus]

Navigationsverzégerung (Sekunden)

Hier stellt man eine Verzégerung ein, nach wie viel Sekunden der vor- und zurick Button erscheinen soll.

»Diese Umfrage hat X Fragen” anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird am Beginn der Umfrage (auf der Willkommensseite) die Anzahl der Fragen
eingeblendet. Bitte beachten Sie, dass bei der Verwendung von Bedingungen die Zahl oft nicht realistisch ist da
hier die Gesamtanzahl angezeigt wird. In Wirklichkeit aber werden Fragen teilweise Gbersprungen.

Zeige Frageindex / erlaube Springen
Mit ,Vollstandig” wird auf der linken Seite ein Index aller Fragen aufgelistet, Uber den der/die Teilnehmer-in
zwischen Fragen hin und her springen kann.

Willkommensseite anzeigen

Mit dieser Einstellung kann man die zuvor erstellte Willkommensseite ein- bzw. ausblenden.

Zeige Fragengruppennamen und/oder —beschreibung

Hier kann man wdéhlen, ob der Fragengruppennamen oder die Beschreibung dazu in der Umfrage angezeigt
bzw. ausgeblendet werden soll.

Rickwdrtsnavigation zulassen
Wenn Sie diese Option auf ,nein” éndern, kénnen die Umfrageteilnehmer/-innen beim Beantworten der
Fragen nicht mehr auf die vorige Seite zuriick.

Zeige Fragennummer und/oder Fragecode

Hier kann man wéhlen, ob Fragennummer oder Fragecode in der Umfrage angezeigt bzw. ausgeblendet werden
soll. Zum Testen ist die Anzeige oft hilfreich, bei der Ausfihrung jedoch sollte man diese ausblenden.

Zeige Bildschirmtastatur
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Fir spezielle Fragetypen wird hier eine virtuelle Tastatur eingeblendet, dass diese auch mit Geréiten ohne Tastatur
durchfihrbar ist. Bei den heutigen Smartphones oder Tablets sollte dies aber nicht mehr notwendig sein.

Zeige ,Keine Antwort”

Wenn diese Option aktiviert ist, wird die Option "Keine Antwort" als Standard Antwort fir einzelne Auswahlfragen
angezeigt. Achtung: Wenn Sie diese ausschalten, wird der Teilnehmer eine bereits abgegebene Antwort nicht
mehr abwdhlen kénnen.

Zeige Fortschrittsbalken

Hier kann man den Fortschrittsbalken am Beginn jeder Seite ein oder ausblenden.

Teilnehmer kénnen Antworten ausdrucken

Mit dieser Option kénnen die Teilnehmer/-innen ihre eigenen Antworten ausdrucken.

Offentliche Statistiken

Nach Abschluss der Umfrage bekommen die UmfrageTeilnehmer/-innen einen Link zur Statistik der bisher
abgegebenen Umfrageantworten. Dabei kann bei jeder Frage extra eigestellt werden, welche in dieser Statistik
erscheinen soll.

Zeige Diagramme in éffentlicher Statistik

Hier wird eingestellt, ob in der &ffentlichen Statistik Diagramme angezeigt werden sollen.

Automatisch End-URL laden, wenn Umfrage abgeschlossen

Wenn sie eine ,End-URL” eingegeben haben, kénnen Sie nun festlegen, ob die angegebene Webseite sofort
geladen werden soll (die Abschlussseite der Umfrage wird somit nicht mehr angezeigt).

Publizieren & Zugangskontrolle (Abb. 3, 3)

3 Textelemente & Allgemeine Einsiellungen U Einstellungen zur Datenschutzerklarung # Prasentation & Navigation % Publizieren & Zugangskontrolle A Benachri
Start-Datum/Zeit: Umfrage &ffentlich listen:
] An | Aus | Erben [Aus]
End-Datum/Zeit: Setze Cookie um wiederholte Teilnahme auszuschlieken?
[ An | Aus | Erben [Aus]

Nutzen Sie CAPTCHA fir Umfragezugriff:

An | Aus Erben [Aus]

Nutzen Sie CAPTCHA fir die Registrierung:

An | Aus Erben [Aus]
Nutzen Sie CAPTCHA fiir Laden und Speichern:

An | Aus Erben [Aus]

Abb. 5

Start-Datum/Zeit

Hier kénnen Sie das Datum angeben, an dem die Umfrage automatisch gestartet werden soll. In der Regel aber
werden Umfragen manuell gestartet.

Umfrage dffentlich listen

Wenn Sie diese Option auf ,ja” setzen, erscheint lhre Umfrage 6ffentlich auf https://survey.aau.at aufgelistet.
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End-Datum/Zeit

Wenn Sie eine Umfrage automatisch ablaufen lassen wollen, so kénnen Sie hier das Enddatum angeben. In der
Regel aber werden Umfragen manuell nach eigenem Ermessen gestoppt.

Setze Cookie um wiederholte Teilnahme auszuschlieBen

Setzen Sie diese Option auf ,ja” wenn Sie halbwegs sicherstellen wollen, dass eine Umfrage nur einmal von
einem bestimmten PC aus durchgefihrt werden soll. Diese Methode ist aber keine 100%ige Lésung und kann
von Browsern verhindert werden. Browser-Cookie-Warnungen kénnen zusétzlich auch Probanden unnétig

verunsichern.

Benutze CAPTCHA fur ...

Um den Missbrauch durch Bots zu verhindern und somit sicherzustellen, dass es sich bei den
UmfrageTeilnehmer/-innen um Menschen handelt, kénnen Sie diese Option aktivieren und festlegen, auf welche
Aktionen diese Uberpriifung angewendet wird.

Benachrichtigung & Datenverwaltung

Benachrichtigungs- und Datenverwaltungseinstellungen

Datumsstempel: Bewertungsmodus aktivieren:
Antworten werden nicht mit einem Zeitstempel versehen. Kann nicht gedndert werden An | Aus | Erben [Aus]

IP Adresse speichern:

IP-Adressen der Antwortenden werden nicht protokelliert. Kann nicht geandert werden Teilnehmer kann speichem und spater fortfahren:

An  Aus | Erben [An]
Anonymize IP address:

Responses will not have the IP address anonymized. Kann nicht geandert werden Normale Bestitigung per E-Mail senden an: Vererben:
Referrer URL speichern: An | Aus
Referrer-URL wird nicht gespeichert Kann nicht geandert werden
Ausfiihrliche Bestatigung per E-Mail senden an: Vererben:
Zeitnahmen speichern:
An | Aus

Timings werden nicht gespeichert.
Google Analytics-Einstellungen:

Keine | Benutze nachfolgende Einstellungen | Nutze globale Einstellungen

Abb. 6

Datumsstempel

Sollten Sie hier ,ja” wahlen, so wird mit den Antworten auch der Zeitstempel gespeichert, wann ein Proband eine
Umfrage abgeschlossen hat. Vorsicht: Anonymitat

IP- Adresse speichern

Mit dieser Einstellung kénnen Sie mit den Antworten auch die IP Adresse des/der Probandin speichern.

Anonymize IP address

IP-Adresse kann hier anonymisiert werden.

Referrer- URL speichern
Wenn Sie diese Option aktivieren, wird die URL, Gber die ein/eine Teilnehmerln auf die Umfrageseite gelangt
ist, mit den Antworten mitgespeichert. Vorsicht: Anonymitét

Zeitnahmen speichern
Sollten Sie hier ,ja“ wéhlen, so wird mit den Antworten auch die Zeit gespeichert, die ein Proband zum Ausfillen

des Fragebogens benétigt. Vorsicht: Anonymitét
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Bewertungsmodus aktivieren

In jeder Antwortoption im Fragebogen kénnen Sie beim Erstellen der Umfrage Punkte vergeben. Diese werden
im Bewertungsmodus summiert und bei geschickter Definition lasst sich somit ein Uberblick verschaffen. Weitere
Informationen finden Sie auf: https://manual.limesurvey.org/Assessments/de

Teilnehmer darf speichern und spéter fortsetzen?

Mit dieser Option machen Sie es dem UmfrageTeilnehmer/-innen méglich, nicht fertig beantwortete Umfragen
zwischen zu speichern, um diese zu einem spéteren Zeitpunkt fortzusetzen.

Normale Bestétigung per E-Mail enden an

Mit dieser Option kénnen Sie festlegen, ob bzw. wie Sie benachrichtigt werden méchten, wenn eine Umfrage
erfolgreich ausgefillt wurde. Bei normale Bestdtigung per E-Mail” erhalten Sie lediglich die Information, dass
eine neue Umfrage ausgefillt wurde,

Ausfuhrliche Bestétigung per E-Mail senden an

Hier kédnnen Sie eine andere E-Mail Adresse angeben, auf die Sie die Bestétigungen zugeschickt bekommen.
Bei ,ausfuhrliche Bestdtigung per E-Mail” erhalten Sie eine Bestatigung samt ausgefilltem Formular.

Teilnehmereinstellungen

Umfrageteiinehmereinstellungen

Setze Lange des Zugangscodes auf: Vererben: Anonymisierte Antworten:

15 An | Aus Antworten auf diese Umfrage sind NICHT anonymisiert. Kann nicht geandert werden

Teilnehmerbasierte Antwortpersistenz aktivieren:

An | Aus | Erben [Aus]

Mehrere Antworten oder Antwortdnderungen mit einem einzigen Zugangscode erlauben:

An | Aus | Erben [Aus]

Offentliche Registrierung erlauben:

An | Aus | Erben [Aus]

HTML-Fonnat fiir Teilnehmer-E-Mails verwenden:

An | Aus | Erben [Aus]

Bestatigungs-E-Mails senden:

An | Aus | Erben [An]

Abb. 7

Setze Lange der Zugangsschlissel auf

Der Standardwert ist hier ,15. Bitte verdndern Sie den Wert hier nicht, dieser Wert ist lediglich ein Token, der
am Ende des Links bzw. der URL die Sie an die Teilnehmer/-innen verschicken, angehéngt wird. Dieser Wert hat
nichts mit einer Zugangskontrolle oder mit einem Passwortschutz zutun.

Anonymisierte Antworten

Sollten die Probanden anonym bleiben (selbst fir den Administrator), so wéhlen Sie ,ja”. Da diese Option
standardméBig deaktiviert ist, sollten Sie diese unbedingt édndern! Ob eine Umfrage anonym oder nicht ist,
erscheint direkt auf der Willkommens- Seite bei den Datenschutzbestimmungen, wenn diese auch eingeblendet
ist.

Teilnehmerbasierte Antwortpersistenz einschalten

Hier kénnen Sie festlegen ob die Antworten auch dann gespeichert werden, wenn die Umfrage nicht vollsténdig
ausgefillt und abgeschickt wurde. So kénnen die Probanden z.B. nach einem Absturz des Gerdtes wieder zur
Umfrage zurickkehren, und ohne Verlust fortsetzen.
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Mehrere Antworten oder Antworténderungen mit einem Schlisselwort erlauben

Diese Option funktioniert nur bei nicht-anonymen Umfragen. Die Teilnehmer haben so die Méglichkeit,
nachtréglich (nach Absenden der Umfrage) die Antworten zu bearbeiten.

Offene Registrierung erlauben

Sollten Sie den Zugang zur Umfrage mit Probandenschlissel steuern und diese dementsprechend in der
Probandentabelle anlegen (,Umfrage mit geschlossenem Teilnehmerkreis”), kénnen auch nur die angelegten
Benutzer diese Umfrage beantworten. Bei Aktivierung der Option kénnen sich Besucherlnnen unter Angabe von
Namen und E-Mail- Adresse fur die Umfrage registrieren. Sie bekommen dann eine Einladungs- E-Mail mit
Zugangsdaten (Benutzer wird automatisch in der Datenbank angelegt), mit denen Sie dann bei der Umfrage
teilnehmen kénnen.

HTML-Format for Teilnehmer-E-Mails verwenden

Wenn Sie hier ,ja” gewdhlt haben, werden die vom System generierten Mails an die Probanden im HTML Format
verschickt.

Bestétigungs- E-Mails senden

Sollten Sie den Zugang zur Umfrage mit Probandenschlissel steuern und diese dementsprechend in der
Probandentabelle anlegen (,Umfrage mit geschlossenem Teilnehmerkreis”), so bekommen die
UmfrageTeilnehmer/-innen nach Abschluss einer anonymen Umfrage ein Bestédtigungsmail dariber. Die
Umfrage ist jedoch trotzdem anonym, da die Teilnehmer/-innen Tabelle getrennt von den Ergebnissen
gespeichert werden. Limesurvey weif3 somit durch den Link, Uber den die Umfrage aufgerufen wird, wer eine
Umfrage gestartet bzw. abgeschlossen hat, jedoch aber nicht, welche Antworten er bzw. sie geben hat. Dennoch
sorgt diese Option immer wieder fir Verwirrung. Somit kann ich nur empfehlen, dies zu deaktivieren (nur fir den
Fall, dass Sie einen ,Eingeschrénkten Teilnehmerkreis” verwenden).

Fertigstellen

Wenn Sie nun mit den Einstellungen fertig sind, klicken Sie rechts oben auf . Sie gelangen dann auf
folgende Seite mit der Ubersicht Gber die soeben erstellte Umfrage.
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< # Einfihrung LimeSurvey (457168)

< W Struktur

Umfrage-Einstellungen

l i= Ubersicht >
& Allgemeine Einstellungen
[3 Textelemente
UEinstell zur Datenschutzerklarung

& Designvorlage-Optionen

& Prasentation

& Teilnehmereinstellungan

™ Benachrichtigungen & Daten

A Veroffentlichung & Zugriff
Umfrage-Menii

= Fragenliste

2 Gruppenliste

O Antworten

& Umfrageteilnehmer

Lt Statistiken

= Umfrage Quoten

 Bewertungen

& Umfrageberechtigungen

B E-Mail Vorlagen

% Panel-Integration

I Ressourcen

# Einfache Plugins

Umfrage editieren

'O Diese Umfrage stoppen © Umfrage ausfihren @ R Werkzeuge ~ = & Umfrageteiinghmer

Umfragedberblick : Einfiihrung LimeSurvey (1D 457168)

(3 Antworten ~ | B Anzeige/Export

Teilen Sie lhre Umfrage

Deutsch (Basis-Sprache):  https//student uniklinikum-

leipzig.de/umfragen/index php/457168%lang=de
End-URL.
Anzahl Fragen/Gruppen. 673

nel offnen

Veréffentlichungs- und Zugriffseinstellungen: o
Start-Datum/Zeit
Ablaufdatum/-zait:

26.05.2020 10:51

Offentlich gelistet Nein

Hinweise und Warnungen:

Antworten auf diese Umfrage sind NICHT anonymisiert

Es wird Gruppe fir Gruppe angezeigt.

Teilnehmer kénnen teilweise fertiggestellte Umfrage zwischenspeichem.
Normale Bestatigung per E-Mail senden an

Ausfihrliche Bestatigung per E-Mail mit Ergebnissen senden an:

www.Auf_diese_\Website_wird_nach_Abschluss_der_Umfrage_w

Textelemente: o
Beschreibung: Dieser Beschreibung-Text erscheint auf der Startseite
sowie zum Beginn jeder Umfrageseite dieser Umfrage.
Die Beschreibung dient zusatzlichen Informationen, die
nicht nur auf der ersten Seite (siehe Willkemmen) stehen

Dieser Willkommen-Text erscheint ausschlieBlich auf der
Startseite. Formulieren Sie hier kurz Ihre Intention dieser

Willkommenstext

Unmnfr.
Mehr zeigen
Endnachricht: Dieser Endnachricht-Text erscheint am Ende der
Umfrage, nachdem diese vollstandig ausgefillt wurde
Hier konnen Sie sich
Mehr zeigen
Allgemeine Umfrageeinstellungen &
Eigentimer: alexander lachky (Al der Lachk dizin.uni-

leipzig de)
Administrator Name Administrator (your-email@example net)
Dasignvarlage: Fruity Theme ( fruity)

Datenbanknutzung:

Keine Informationen oder keine Daten gefunden

Um die Einstellungen zur aktuell ausgewdhlten Umfrage erneut zu editieren oder die Textelemente

(Willkommensnachricht etc.) zu bearbeiten, wahlen Sie die gewiinschten Menipunkte bei aktivem Einstellungs-

Register aus ( Abb. 8)

14

Abb. 8

Umfrage I8schen

Struktur

Wenn Sie die aktuelle bzw. ausgewdhlte Umfrage 16schen wollen, klicken Sie im oberen Menu auf
+Werkzeuge” und ,Umfrage 16schen” ( Abb. 9)

R Werkzeuge ~

B Umfrage laschen

't m Schnellibersetzung

& Umfrageteil

@. Bedingungen zuriicksetzen

& Logik Gberpriifen

Abb. 9

Umfrage testen/ausfiihren

Sollten Sie lhre bisherige Eingabe testweise ausfihren wollen, so klicken Sie auf ,Umfrage ausfihren” ( Abb.

10).
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& Umfrage ausfohren & R Werkzeuge -

Abb. 10

Dies funktioniert jedoch erst ab dem Zeitpunkt, bei dem sich bereits Fragen in der Umfrage befinden.

Zurick zur Ubersicht

Egal wo Sie sich im Tool LimeSurvey befinden, tber das Haussymbol ( Abb. 12) links oben kommen Sie immer
auf die Hauptseite bzw. Ubersicht zurick.

Abb. 11

Zu einer anderen Umfrage wechseln

Wenn Sie zu einer anderen bestehenden Umfrage wechseln méchten, wahlen Sie dessen Titel Uber den Button
,Umfragen” rechts oben ( Abb. 12)

© Hilfe ~ & Konfiguration EUmfragen |~ Akfive Umfragen

Abb. 12

2.2 Umfrage freigeben

Wenn Sie im Team an einer Umfrage arbeiten, so kénnen Sie die soeben angelegte Umfrage auch fir lhre
Kollegen/-innen so freigeben, dass auch sie die Umfrage bearbeiten und administrieren kénnen.

Um weitere an der Universitdtsmedizin Leipzig bereits fir LimeSurvey freigeschaltete Personen fir die eigene
Umfrage als Administrator hinzuzutigen, wahlen Sie bitte bei ,Umfrageberechtigungen” ( Abb. 13) den/die
gewinschten Benutzer/-in aus (Die Auswahl erfolgt Gber den Benutzernamen.) und klicken dann auf |, Benutzer

hinzufigen”.
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- ~ > . g . .
< Tl Struktur 0 Diese Umfrage stoppen & Umirage ausfihren 4 R Werkzeuge & Umfrageteilnehmer (3 Antworten = Anze

Umfrage-Einstellungen
Umfrageberechtigungen

bersicht

@ Allgemeine Einstellungen Vor- und

Aktion Benutzername Benutzergruppe Nachname Antworten Bewertungen Schnelliibersetzung Statistiken Teilneh

[2) Textelemente

& v v v v v
WEinstellungen zur Datenschutzerklarung o
& Designvorlage-Optionen r v

@
@ Prasentation

ra v v v v v
4& Teilnehmereinstellungen &

A Benachrichtigungen & Daten

4, Verdffentlichung & Zugriff -
Benutzer: Bitte auswahlen.. v Benutzer hinzufigen
Umfrage-Menu . =

NULZErgrup oo oewahlen.. v Gruppenbenutzer hinzufigen

ragenliste

EE Gruppenliste

O Antworten

& Umfrageteilnehmer
Ll Statistiken

= Umfrage Quoten

¢ Bewertungen

| I & Umfrageberechtigungen >

Abb. 13

Bearbeite Umfrageberachtigungan

Nun missen Sie im folgenden Fenster mit (,Bearbeite Umfrageberechtigung”) die

Berechtigungen ( Abb. 14) anpassen, die Sie dann durch Klick auf (,Speichern”oben rechts) festlegen.

Setze Umfrageberechtigungen fiir Benutzer test./achky

, 8

Berechtigungen =

Berechtigung zum Anlegan(Dateneingabe)/Anschauen/Aktualisieren/Laschen/Importieren/Exportieren von Antworten Antworten O
Berechtigung zum Anlegen/Anschauen/Aktualisieren/Laschen von Bewertungsregeln Bewertungen O
Berechtigung die Ubersetzungen in der Schnellubersetzung anzuschauen/zu aktualisieren Schnellibersetzung ]
Rechte um Statistiken zu sehen Statistiken O
Berachtigung zum Anlegan/Aktualisieren/Loschen/importieren/Exportieran von Teilnehmern Teilnehmer O
Berechtigung zum Anlegen/Anschauen/Aktualisieren/Laschen von Quoten fir eine Umfrage Umfrage Quoten D
Recht eine Umfrage zu léschen Umfrage léschen |:|
Berachtigung zum Anzeigen / Aktualisieren der Umfrageeinstellungen einschlietlich der Erstellung von Umfrageteilnehmertabellen Umfrage- |:|
Einstellungen
Berachtigung die Umfragesicherheitseinstellungen zu bearbeiten Umfrage-Sicherheit D
Recht zum Lesen/Andemn der Text-Elemente: Umfragetitel, Beschreibung, Willkommenstext, Endnachricht etc. Umfrage-Texte O
Berachtigung eine Umfrage zu aktivieran/deaktivieren Umfrageaktivierung |:|
Berechtigung zum Anlegen/Anschauen/Aktualisieren/Laschen/Importieren/Exportieren von Fragen, Fragengruppen, Antworten und Umfrageinhalt O

Bedingungen einer Umfrage

Abb. 14
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2.3 Fragengruppen
Nachdem nun die Einstellungen der Umfrage gesetzt wurden, schalten Sie im linken MenG auf Struktur um ( Abb.

15)

< Einstellungen Struktur

Abb. 15

Mit Gruppen lassen sich Fragen in Kapitel, Abschnitte oder Kategorien gruppieren, die bei der Format Option
»Gruppe fir Gruppe” auf jeweils einer Seite erscheinen. Somit lassen sich mit Hilfe der Gruppen die Anzahl von
Fragen auf einer Umfrageseite regulieren. Jede Umfrage muss zumindest eine Gruppe beinhalten. Klicken Sie
nun auf ,Gruppe hinzufigen” ( Abb. 16 #1).

< Einstelungen m Diese Umfrage akiivieren  [JE-3U hau @ || R Werk .l au ’ Speichemn

(3 Antworten & Anzeige/Export
UGN E | Frage hinzufiigen
E

Allgemeine Umfrageeinstellungen

= Fragegruppe 1 [2 4
Basis-Sprache: Gruppe:
= Fragegruppe 2 a- Deutsch Default -
Zusitzliche Sprachen: F "
= Fragegruppe 3 [2 B4 ormat:
Wl zusétzliche Sprachen Frage for Frage | Gruppe fur Gruppe | Alles auf einer Seite
2 Umfragebesitzer: Erben [Gruppe fir Gruppe]
alexander lachky - Alexander Lachky - Designvorlage:
Administrator Name: Vererben: Erben [fruity] M
Administrator An | Aus
M
{_)LimeSurvey
Administrator E-Mail-Adresse Vererben: a
your-email@example.net An | Aus
Monochrome Template
Bounce-E-Mail-Adresse: Vererben: s o oo
An | Aus u
Faxnummer:

Fragengruppe anlegen
Nun haben Sie die Méglichkeit, die Fragegruppe einzurichten (Abb. 17).

1 Umfragevorschau [ £ Vorschau der akiuellen Gruppe & %) Gruppe importieren . Speichem I 3 Speichern und Gruppe hinzufligen

+ Speichemn und Frage hinzufugen

Create Question group

Page overview

Titel

Beschreibung [#Toggle source mode

Paragraph v Alv AvB I U @ =~ 212 e o o By DBy I9-

Zufallige Gruppe Bedingung
{ H
Fragenliste
Reihenfolge* Codes Frages Fragetyps Zwingend notwendigs Verschliisselts Aktionen

= = = = = = [}
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Abb. 17

Titel
Geben Sie hier den Titel der Gruppe an, der auf jeder Seite angefihrt wird.

Beschreibung
Hier kénnen Sie eine Beschreibung zur Gruppe abgeben, kann aber auch leer bleiben. Wenn lhnen die bereits

LY
angezeigten Formatierungs- Symbole zu wenig sind, klicken Sie auf «% um die erweiterte Formatierungs-
Symbolleiste einzublenden.

Zufsllige Gruppe

Geben Sie hier einen beliebigen Gruppennamen an. Alle Gruppen, die denselben Namen besitzen, werden
sich bei jedem Umfragenaufruf in zufélliger Reihenfolge anordnen.

Fertigstellen

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf B (,Speichern” oben rechts, Abb. 17 roter Kasten) und kommen auf
die Seite mit der Ubersicht ( Abb. 16, S. 14). Nun &ffnet sich auf der linken Seite die Ubersicht ( Abb. 16 #2, S.
14)., in der sich nach und nach alle Gruppen und Fragen in einer Baumstruktur einbinden. So kann man leicht
zwischen diesen navigieren und auch neue Gruppen und Fragen erstellen.

Gruppe editieren

Um die Einstellungen einer ausgwdhlten Gruppe zu editieren, klicken Sie die enstprechende Gruppe links an
(Abb. 18 #1) und wdhlen Fragengruppen-Editor (Abb. 18 #2).

L ELT BN | © Frage hinzufiigen 3

.

A L Fragengruppe (D 9) Fragengruppentbersicht IEEENENNTTERELGTE

Y

pA
= Fragegruppe 1 9.
Page overview

[GO1Q01] > Wie alt sind Sie?

Titel

= [G01Q02] > Was ist Ihre Lieb... 1 Fragegruppe 1
Beschreibung [#Toggle source mode
= Fregeguppe 2 o- Pamgsh v Alv AVB T U @ =vT 1T i © o B B0 w5y
= Fragegruppe 3 [2 B Hier kdnnen Sie eine Beschreibung zu dieser Gruppe formulieren (kein Pfiichtfeld)
= o- Zufallige Gruppe Bedingung
{ }
Fragenliste + Frage erstellen
Reihenfolge* Codes Frages Fragetyps Zwingend notwendig® Verschliisselts Aktionen
457168 G01Q01 Wie alt sind Sie? | Y N =4
457169 G01Q02 Was ist Ihre Lieblingsfrabe? M ¥ N =)

Gruppe |6schen

Wenn Sie eine Gruppe l6schen wollen, klicken Sie die enstprechende Gruppe links an (Abb. 19 #1), wéhlen
Fragengruppenibersicht (Abb. 19 #2) und im Anschluss ,Aktuelle Gruppe l6schen” (Abb. 19 #3).
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< Einstellungen m # Umfragevorschau G # Vorschau der akiuellen Gruppe & 4) Gruppe importieren D Logik fur aktuelle Gruppe iberprifen
4 ® Aktuelle Gruppe lschen
= Gruppe hinzufiigen EC+REELERIFENILEL (S Aktuelle Grupps exportieren 3
o e
————— Fragengruppe (o:2 et | Fragengruppen-Editor
E Fragegruppe 1 ﬂ i 2
E [G01Q01] » Wie alt sind Sie? P q
'age overview
= [G01Q02] » Was ist Ihre Lieb Titel
Fragegruppe 1
= Fragegruppe 2 [2 24

Gruppenreihenfolge éndern

Sollten Sie mehrere Gruppen haben, so kénnen Sie diese mit E (drei Ubereianderliegende Striche, Abb. 19
#1) auf der linken Seite via Drag&Drop (gedrickter linker Maustaste) innerhalb einer Umfrage auf und ab
ziehen. Es lassen sich auf diese Weise auch Fragen verschieben.

Zu einer anderen Gruppe wechseln
Wenn Sie zu einer anderen bestehenden Gruppe wechseln méchten, wéhlen Sie einfach die gewiinschte

Gruppe aus. Um die Fragen darin anzuzeigen, klappt man die jeweilige Gruppe mit 4 (Dreieck, Abb. 19
#1) auf.

Gruppe testen

Sollten Sie lhre Gruppe testweise ausfihren wollen, so klicken Sie quf | # Yot serateten e [ ( v/ o chqy der

aktuellen Gruppe”, Abb. 19 #4). Dies funktioniert aber erst ab dem Zeitpunkt, bei dem sich bereits Fragen in
der Umfrage befinden.

2.4 Fragen

Sie kénnen nun mit ,Frage hinzufigen” ( Abb. 18, S. 15 #3) in der jeweiligen Gruppe bzw. in der akfiven

Fragegruppe eine Frage erstellen. Alle Fragen, die Sie in einer Gruppe erstellen, erscheinen dann auf einer
Seite.

2.4.1 anlegen

Geben Sie nun die gewiinschten Fragen ein, und konfigurieren Sie diese.
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o rewasne | 7] @
= Fragegruppe 1 [2 %
= [G01Q01]» Wie alt sind Sie?
= [G010Q02]» Was ist Ihre Lieblingsfrabe?
= Fragegruppe 2 o~
= Fragegruppe 3 o-
I = 0-

Abb. 20
Code

& U SN -] [ESNE - (£ @ Export [ Kopieren 2] Frage importieren © Speichem und Gruppe hinzufiigen
# Speichem und Frage hinzufugen
Frage erstellen
Code Fragetyp
G04Q07 14 & Long free text Type: T
Testelemente General Settings >
Frage: # Toggle source mode 2
Fragedesignvorlage
Paragraph vAIvAYB I U @ Evioit &k o o @B Q@13 Voreinstellung A
Fragengruppe ?
v
Hilfe: @ Toggle source mode ) N
Zwingend notwendig
v v v D = = ~ ~ v v
Parsgraph Alv AvB I U @ = Tk o o @yEv @ ey is An | Sant | Aus
Bedingung (Deutsch) ?
t At
Skript: Set for all languages
o p— Verschliisselt ?
Togg dark mode JavaSeript ¥
k (=
Als Standardwerte speichern ?
This optional seript field wil be wrapped, so that the script is correctly executed afler the question is on the sereen. If you do not
have the correct permissions, this vill be ignored
Display input Logic Other Statistics Timer
Hide tip ? Text input box width ?
Text input box size ? Display rows ?
Always hide this question ? C55 class(es) ?

Geben Sie hier eine eindeutige Bezeichnung bzw. Kirzel fir die Frage ein. Dieser hilft lhnen spater bei der
Auswertung, bei der man mit Hilfe der Codes die Fragen identifizieren kann. Um Probleme mit SPSS zu
vermeiden, verwenden Sie bitte unbedingt Codes, die mit einem Buchstaben beginnen (z.B. FO101, FO102, ..))

Frage

In diesem Feld kénnen Sie nun lhre Frage formulieren.

Hilfe

Hier kénnen Sie eine Hilfestellung fur die Beantwortung der Fragen eingeben. Diese erscheint dann mit einem

Hinweissymbol unter der jeweiligen Frage.

Fragetyp

Nun wéhlen Sie vom Dropdownfeld eines der angebotenen Typen fir die Frage aus. Hier entscheidet sich, auf
welche Weise sich Fragen beantworten lassen (Einfachauswahl, Matrixfragen, Mehrfachauswahl etc.). Weitere
Informationen zu den Fragetypen finden Sie auf https://manual.limesurvey.org/Question_types/de.

Fragegruppe

StandardméBig wird die Frage in der Fragegruppe angelegt, in der man sich gerade befindet. In dieser Auswahl
kann man die Frage aber auch einer anderen Gruppe zuweisen. Durch Anderung dieser Gruppe in bestehenden
Fragen kénnen diese auch auf ganz einfache Weise umkopiert werden.
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Zwinged notwendig

Sollten Sie diese Option aktivieren, missen die UmfrageTeilnehmer/-innen diese Frage beantworten. In dem
Fall verschwindet die Spalte ,keine Antwort”.

Bedingung

Uber Bedingungen kann man definieren, abhéingig von den Antworten davor, ob eine Frage angezeigt
werden soll oder verborgen wird. Dabei sind auch komplexe Funktionen und Gleichungen méglich. Mit einer
Bedingung kann mithilfe von ExpressionScript eine Verzweigungslogik hinzugefigt werden. Bearbeiten Sie es
entweder direkt hier oder verwenden Sie den Bedingungs-Designer. Hilfe dazu bekommen Sie auf

https://manual.limesurvey.org/Expression_Manager/de.

Erweiterte Einstellungen

Indem Sie auf die weiteren Registerkarten wie z.B. Display, Input, Logic etc. klicken, blenden Sie weitere Felder
ein, in denen Sie die erweiterte Funktionsweise von Fragen veréndern kénnen.

Fertigstellen

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf oben auf und kommen auf folgende Seite mit der Ubersicht (Abb.
21). Sie kénnen bereits in der linken Strukturleiste sehen, wie sich die Frage unter die jeweilige Gruppe einsortiert
hat.

Eport Dy Kopieren A Bedingungsdesigner [ Standardantworten bearbeiten

: iy | = f o
< Einstellungen m & o orschau (2| & Frag 2 Logik tbarprifen

#) Frage imporfieren 3
LRSPRANSI S & Frage hinzufigen
P Frage: GO1Q01 (o 2) Guestion overview | [T
= Fragegruppe 1 [2 Y Code Fragetyp | l I
IE [GO101] » Wie alt sind Sie? Gotaot 14 Liste (Kiappbox) ()
= [G01Q02]: Was st Ihre Liebl... Texelemente General Sefiings >
Frage
= Fragegruppe2 - Fragedesignvorlage
e s e Wie alt sind Sie? gedesianvoriag
Vorenstellung
= Fragegruppe 3 [2 R o
Hife
F
= 0- Geben Sie bitle Inre Alter an regengruppe
Fragegruppe
Sonstiges
Zwingend notwendig
Bedingung
1
{ y h
Verschlisselt
Als Standardwerte speichern
Standarcwerte [8schen
Eingabevalidierung
RegExp
Antwortoptionen Display Logic Other Statistics Timer

Abb. 21

Frage editieren

Um die Einstellungen oder den Text zur aktuellen bzw. ausgewdhlten Frage zu editieren, klicken Sie bei der
jeweiligen Frage im oberen Meni auf ,Question editor” (Abb. 22 #1).
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& F £ F = =) i
< Einstellungen m -] @ & orschau [ -] [ Export ™y Kopieren =) Frage imporfieren 5

© Frace hnziigen Frage: G01G01 10 Fp— _1
R I

Code Fragetyp

= Fragegruppe 1 o- G100 “ & List (Dropdown) fpe:!

= [§01Q01] » Wie alt sind Sie?
2 Texdelemente General Settings >
= [4p1002]: Was st Ihre Lisbl..

Frage: FiTeggie souree mode Fragedesignvorlage ?
= Fragegruppe 2 e- Paragraph v AlvAvB J U @ EviT i & o o @B @ @13 Voreinstellung v
= Wie alt sind Sie?
= Fragegruppe 3 e~ Fragengruppe ?
I = o Fragegruppe 1 v
Hilfe: I Toggle source mode sonstiges N
Paragragh v Alv AvB J U @ Ev:Z )2 & < — AvEv e i M
Geben Sie bitte Ihre Alfer an
Zwingend notwendig 7

an | sanft | Aus

Skript: Set for all languages
- 0 Bedingung 7
Toggle dark made JavaScript ¥
1 B y
Verschliisselt ?
Als Standardwerte speichern 7
This optional sript field will be wrapped, so that the scriptis comecily executed afler the question is on the screen. If you do not have the [m
corect pemissions, this will be ignored
Standardwerte loschen ?
Eingabevalidierung ?
Hide Preview RegExp

Abb. 22

Frage |8schen

Wenn Sie die aktuelle bzw. ausgewdhlte Frage |6schen wollen, klicken Sie ,Question overwiew” “ (Abb. 21 #1)
oben auf ,Léschen” (Abb. 21 #2).

Frage kopieren

Sollten Sie die aktuell ausgewdhlte Frage in leicht abgeédnderter Form noch einmal stellen wollen, so kénnen Sie
tber ,Kopieren” (Abb. 22 #3) eine Kopie erstellen, und bei der Kopie der Frage Ihre Anderungen vornehmen.

Zu einer anderen Frage wechseln

Wenn Sie zu einer anderen bestehenden Frage wechseln méchten, wahlen Sie die gewinschte einfach im
linken Meni aus.

Frage testen

Sollten Sie Ihre Frage testweise ausfihren wollen, so klicken Sie auf ,Fragenvorschau” (Abb. 22 #4).

Fragenreihenfolge &ndern

Sollten Sie mehrere Fragen haben, so kénnen Sie diese mit = (Abb. 22 #1) auf der linken Seite via

Drag&Drop neu anordnen. Es lassen sich so auch Gruppen verschieben.
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2.5 Teilfragen

Bei der eben erstellten Frage ist es nun notwendig Teilfragen zu erstellen, da wir hier eine Initialfrage gestellt
haben, gefolgt von einer Matrix (Array (Yes/No/Unvertain) mit dazu passenden Teilfragen in einer Matrix. So
erscheint auf der Ubersicht die Meldung ,Warnung!: Sie missen Teilfragen for diese Frage hinzufigen”. Bei
anderen Fragetypen ist dies nicht notwendig oder es kann auch nach Antwortoptionen gefragt werden. Klicken
Sie nun auf Teilfragen (Abb. 23 #1). Uber diesen Button kénnen Sie auch nachtréglich Teilfragen editieren.

= e-
= o-
= v AlvAYB I U@ EVIDiT & <o @y E @19y
= e-
_ rat
= A AYB T U@ EVISIT e o O e sy .
nnnnnnnnn
= - J 2
O = Voressitacst
e sncarausrts
-
[———
RxcEw
o Keine antuort
.
.
.
.
Z
= t v E
=| [sm . ' =
= ‘ ' z
= ‘ b @

Teilfrage anlegen
Formulieren Sie nun die gewinschten Teilfragen (Abb. 24).
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Teilfragen Display Logic Other Statistics

Schnell hinzufigen

Title Subquestion Condition
E ‘ Qo1 Banane o 1 } (SN |
1

=| paon Butter L } T

E ‘ Q03 Bratwurst o 1 1 = |

E ‘ Qo4 Bockwurst o 1 } = | &

3
Vordefinierte Beschriftungssatze | Als Beschriftung-Set speichern + Unterfrage hinzufiigen
2

Abb. 24
Title

Geben Sie hier eine eindeutige Bezeichnung bzw. Kirzel fur die Frage ein (analog zum Code). Dieser hilft lhnen
spéter bei der Auswertung, bei der man mit Hilfe der Titel die Fragen identifizieren kann. Das System gibt hier
einen Vorschlag an, den Sie ohne weiteres belassen kénnen (SQ steht fir sub question).

Subquestion

Formulieren Sie nun lhre Teilfrage.

Editor
Klicken Sie auf = (Abb. 24 #1) um die erweiterte Formatierungs- Symbolleiste einzublenden. Mit ,Unterfrage

hinzufigen” (Abb. 24 #2) figen Sie eine neue Teilfrage hinzu, mit | entfernen Sie die Teilfrage in der

ausgewdhlten Zeile.

Teilfragen-Reihenfolge éndern

Sollten Sie die Sortierung lhrer Teilfragen veréndern wollen, so gehen Sie erneut auf — (Abb. 24 #3) und
schieben Uber das Symbol die einzelnen Teilfragen via Drag&Drop Gber oder unter andere Teilfragen.

Fertigstellen

Wenn Sie alle Teilfragen fertig formuliert haben, speichern Sie mit (Abb. 22, S. 19#) lhre Eingaben.
Nun ist auch die Warnung nicht mehr zu sehen.

2.6 Bedingungen

Uber diese Funktion kann man Fragen so konfigurieren, dass sie nur dann angezeigt werden, wenn eine
bestimmte Bedingung erfillt wird. So kann man Fragen ein- bzw. ausblenden abhéngig von den vorherigen
Antworten. Sollten Sie diese Maglichkeit nutzen wollen, so klicken Sie auf ,Bedinungsdesigner” (Abb. 21, S.
18#3).

Bedingungen anlegen
Hier (Abb. 25) kénnen Sie nun lhre Bedingungen setzen und verwalten.
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Diese Umirage akiivieren Umfragevorschau & R Werkzeuge - & Umfrageteilnehmer (3 Antworten & Anzeige/Export
3
Bedingungs-Designer © Schnelles Hinzufiigen von Bedingungen
Diese Frage: G02Q04: Was schmeckt lhnen? wenn:
Diese Frage wird immer gezsigt.
Bedingung_hinzufigen
Szenario
Standard Szenario = € Szenario hinzufiigen
Vergleichsoperator
gleich v
Frage Antwort
Vorherige Fragen Umfrageteilnehmer Attribute Vordefiniert Konstante Fragen Teilnehmerfelder RegAusdruck
G01Q01: Wie alt sind Sie? AQ00 (junger als 16)
G01Q02: [Gruppe von Ankreuzfeldern] YWas ist lhre Lieblingsfrabe? ACO1 (16-25)
G01Q02:5Q03; [Grin][Einfaches Ankreuzfeld] Was ist Ihre Lieblingsfrabe? AO02 (26-35)
01Q02:5Q02: [Blau][Einfaches Ankreuzfeld] Was ist |hre Lieblingsfrabe? AQD3 (36-45)
G01Q02:5Q01: [Gelb][Einfaches Ankreuzfeld] Was ist lhre Lieblingsfrabe? AQ04 (alter als 45)

G02Q03: Was ist Ihr Lieblingswort?

pr—

L'oschT Bedingung hinzufagen
1
Abb.

Bedingungs-Designer

Abhéngig davon, wie Sie lhre Bedingung definieren, wird lhnen diese darunter so gut wie méglich in Textform
formuliert. Dies dient zur Kontrolle, ob Sie diese richtig gesetzt haben.

Vergleichsoperator

Hier lasst sich der Vergleichsoperator (gleich, kleiner, gréfBBer etc.) setzen. Weitere Informationen finden Sie auf
https://manual.limesurvey.org/Setting_conditions/de.

Frage

Hier wéhlt man nun, von welcher Frage die aktuelle abhéngen soll. Klarerweise kann diese Frage nur vor der
aktuell ausgewdhlten liegen.

Antwort

Wiehlen Sie nun, bei welcher Antwort welche Frage erscheinen soll bzw. bei welcher nicht. Weitere Informationen
finden Sie auf https://manual.limesurvey.org/Setting_conditions/de.

Konstante

Wenn die aktuelle Frage von einer abhdngig sein soll, bei der keine vordefinierten Antwortméglichkeiten
existieren, sondern z.B. ein Zahlenwert eigegeben werden kann (z.B. das Alter einer Person), dann muss bei
.Konstante” der gewinschte Zahlenwert angegeben werden. Weitere Informationen finden Sie auf

https://manual.limesurvey.org/Setting_conditions/de.

Fertigstellen

Wenn Sie lhre Eingabe bestétigen und somit die Bedingung hinzufigen méchten, so klicken Sie auf ,Bedingung
hinzufigen (Abb. 25 #1), wenn Sie lhre Eingabe |6schen méchten, wéhlen Sie ,Léschen” (Abb. 25 #2).
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AnschlieBend wird lhr Eintrag aufgelistet. Wenn Sie noch weitere Bedingungen bei anderen Fragen definieren
wollen, so wéhlen Sie diese einfach rechts oben aus.

3 Umfrage aktivieren

% Umfragevorschau &

Sie haben nun lhre Fragen eingegeben und lhre Umfrage tber getestet? Dann kénnen Sie die

Umfrage nun aktivieren. Gehen Sie dafir mit n auf die Hauptseite zur Umfragen-Zusammenfassung zurick.
Dort klicken Sie dann einfach auf Ee e (Abb. 25 #3). Umfragen kénnen beliebig oft —auch zum Testen-
aktiviert werden. Die Ergebnisse werden beim Deaktivieren immer auf O gesetzt.

Bitte lesen Sie sich die Hinweise (Abb. 26) durch, korrigieren ggf. Fehler und bestétigen Sie mit ,Speichern und
Umfrage aktivieren” (Abb. 26 #1).

Achtung: Bitte lesen Sie dies sorgféltig, bevor Sie fortfahren!

Sie sollten eine Umfrage nur aktivieren, wenn Sie ganz sicher sind,
dass ihre Fragen komplett und keine Anderungen mehr notwendig
sind.

Nachdem Sie die Umfrage aktiviert haben, kénnen Sie nicht mehr

« Gruppen hinzufligen oder ldschen

« Fragen hinzufigen oder loschen

« Den Code von Teilfragen andem oder Teilfragen hinzufugen oder loschen
AuBerdem kénnen die folgenden Einstellungen nicht gedndert werden, wenn die Umfrage
aktiv ist.
Bitte uberpriifen Sie diese Einstellungen jetzt

Anonymisierte Antworten? Nein v Datumsstempel? Nein v
IP-Adresse speichern? Nein v Anonymize IP address? Nein v
Speichere Timings? Nein v Referrer-URL speichern? Nein v

Sobald Antworten auf die Umfrage gegeben wurden und Sie noch Gruppen oder Fragen hinzuftigen
oder ldschen wollen, missen Sie die Umfrage deaktivieren. Dies hat zur Folge, dass alle bisher
erfassten Daten in eine seperate Archiv-Tabelle verscheben werden.

Hinweis: Fiir diese Umfrage wurde ein Ablaufdatum in der Vergangenheit konfiguriert und sie ist
derzeit fir Teilnehmer nicht verfugbar. Bitte denken Sie daran, das Ablaufdatum in den
Umfrageeinstellungen nach der Aktivierung zu aktualisieren / zu entfemen,

Speichern & Umfrage aktivieren 1

Ahbraa

Abb. 26
Nun haben Sie die Méglichkeit sich dafir zu entscheiden, ob Sie allen Benutzern tber einen Link die Méglichkeit

geben méchten, diese auszufillen, oder den Teilnehmerkreis selber auszuwéhlen und durch Zugangsdaten
einzuschrénken (Abb. 27).

Umfrage aktivieren (457168)

Die Umfrage wurde aktiviert. Die Ergebnis-Tabelle wurde erfolgreich erstellt.

Diese Umfrage ist jetzt aktiv und Antworten kénnen erfasst werden.

Offener Teilnehmerkreis: Es wird kein Zugangsschlissel fiir die Teilnahme an der Umfrage benétigt.
Sie kdnnen den Teilnehmerkreis dieser Umfrage geschlossen halten, indem sie eine Teilnehmer-Tabelle anlegen.

Zum geschlossenen Modus umschatten | I Nein, danke.

2

Abb. 27

3.1 Offene Umfrage

Wollen Sie eine méglichst groBe Anzahl an Ergebnissen ohne eingeschrénkten Teilnehmerkreis erhalten, so
wdhlen Sie ,Nein, danke” (Abb. 27 #1). In Folge sehen Sie die Zusammenfassung, in der lhnen unter anderem
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die URL zur Umfrage bekannt gegeben wird. Verfassen Sie nun eine E-Mail mit der Bitte diese Umfrage
auszufillen inkl. der URL an lhre UmfrageTeilnehmer/-innen. Beachten Sie, dass im aktiven Zustand nicht mehr
alles editierbar ist.

3.2 Mit eingeschrénktem Teilnehmerkreis

Wenn Sie aber nur einen eingeschréinkten bzw. selber wéhlbaren Teilnehmerkreis definieren wollen, so fahren
Sie mit ,Zum geschlossenen Modus umschalten” (Abb. 27 #2) fort. Mit ,Initialisierte Teinehmertabelle” (Abb.
28 #1) und ,Weiter” bestdtigen Sie auf den Folgeseiten, dass im System eine Tabelle fir die Teilnehmer/-innen
angelegt wird.

Eine Umfrageteilnehmergruppe wurde fiir diese Umfrage bisher nicht initialisiert.

Wenn Sie die Umfrageteilnehmer-Tabelle fur diese Umfrage aktivieren, wird die Umfrage nur fur Teilnehmer
mit einem giltigen Zugangsscode ausftillbar sein.

Wollen Sie eine Umfrageteilnehmer-Tabelle flr diese Umfrage erstellen?

Initialisiere Teilnehmertabelle Nein, danke

Abb. 28 1

Sie gelangen nun zur Zugangsschlissel-Steuerung fur Teilnehmer/-innen. Hier kénnen Sie Benutzer hinzufigen,
verwalten, Mails generieren usw. Uber den Button ,Umfrageteilnehmer” (Abb. 29 #1) im linken Meni (wenn Sie
sich im Register Einstellungen befinden) kénnen Sie die Teilnehmerliste schon vor Aktivierung der Umfrage
erstellen.

= Zeige Teilnghmear © Erstella._ ~ Verwalte Attribute i Losche Teilnehmer-Tabelle
< w Struktur 2

[# Export &= Einladungen & Erinnerungen -

Umfrage-Einstellungen
; & 7ugangscodes genariaren & In CPDB anzchauen
iE Ubersicht

o Allgemeine Einstellunger
Umfrageteilnehmer Zusammenfassung

[3 Textelementa
U Einstellungen zur Datensd Gesamtzahl Datensétze 0
& Designvorlage-Optionen Insgesamt ohne eindeutigen Zugangscode 0
& Prasentation Anzahl versandte Einladungen 0
& Teilnehmereinstellungen Gesamt Opt-out 0
Gesamtauswahl 0
M Benachrichtigungen & Da
Anzahl ausgefiillte Umfragen 0

&, Verbffentlichung & Zugrifi

Umfrage-Menii
i= Fragenliste
£E Gruppenliste

O Antworten

'ﬂ.Umfrageteilnehmer > 1
Abb. 29
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Mit Ersttelle” (Abb. 29 #2) und ,+ Teilnehmer hinzufigen” kénnen Sie eine Person hinzufigen. Fillen Sie dazu
zumindest das Feld ,E-Mail” aus. Sie kénnen auch die Giltigkeit einschranken (Abb. 30 #1). Wenn Sie die
Zugangsschlissel manuell vergeben méchten, geben Sie auch diesen unter ,Zugangscode” (Abb. 30 #2) an.
Andernfalls wird es automatisch generiert. Bestétigen Sie mit [ speichen |

B Zeige Teilnehmer © Erstelle .+ = Verwalte Attribute

= Ei &E - & 7

i In CPDB anschauen

Umfrageteilnehmer hinzufiigen

[# Export

Speichem

1D: E-Mail
Auto
Ausgefiillt? E-Mail Status:
o

Vorname; Einladung gesendet?

Nachname: Erinnerung gesendet?

Zugangscode: brige Nutzungsanzahl:

2 1
Sie konnen dieses Feld leer lassen und mit "Zugangscodes
Sprache:
Deutsch

Gilltig von:
[}

Bis:
& 1

Sie bekommen nun die Bestdtigung, dass der/die Teilnehmerln erfolgreich angelegt wurde. Sie kénnen im

folgenden Fenster ,Weitere Teilnehmer hinzufigen” oder ,Umfrageteilnehmer anzeigen”.

Teilnehmerliste anzeigen/editieren

Wenn Sie die bereits angelegten Teilnehmer/-innen anzeigen méchten, wahlen Sie ,Zeige Teilnehmer” (Abb.

31#1).
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rstelle . = = Verwalte Attribute [# Export 3 W Lésche Teilnehmer-Tabelle

plen - & Zugangscodes generier ey 1en

Umfrageteilnehmer

© Sie kdnnen Operatoren in den Suchfiltern benutzen (z.B.: >, <, = <= =)

E- Einladung Erinnerung
[ Aktion (] Vorname Nachname E-Mail-Adresse Mailstatus Zugangscode Sprache gesendet? gesendet?
D =g 1 123@bus.de 0K de - -
Ausgewahlte Teilnehmer. .~ Zeige 1-1von 1 Eintiagen. | 10 v | Zeilen pro Seite

Abb. 31
Nun kénnen Sie mit € (Abb. 31#2) einzelne Teilnehmer/-innen editieren, oder mit &8 (Abb. 31#2) l6schen.

Teilnehmerliste importieren
In vielen Fallen kommt es vor, dass man bereits eine Probandenliste z. B. im Excel vorliegen hat. In dem Fall
muss man die Teilnehmer/-innen nicht manuell hinzufigen, sondern kann diese Gber CSV-Dateien importieren.
Dafir speichern Sie lhre Excel Datei als Dateityp .csv ab, und wéhlen im LimeSurvey ,Erstelle” (Abb. 29, S.24
#2) und dann ,CSV-Datei”.

Dabei muss beachten werden, dass das Excel Dokument in die richtige Form gebracht wird. Wie bereits erwéhnt
muss zumindest die Emailadresse vorhanden sein.

Im ersten Feld kénnen Sie nun die vom Excel exportierte Datei angeben. Uber ,Hochladen” (Abb. 32 #1) starten
Sie den Import.

Importiere Umfrageteilnehmer aus CSv-Datei

Wahlen Sie eine CSV-Datei zum Hochladen aus:
Datei auswahlen = Keine ausgewahlt

Zeichenkodierung der Datei:

(Automatisch) v

Genutzter Trenner

Automatisch | Komma = Semikolon

Filtere leere E_Mail Adressen:

Erlaube ungiiltige E-Mail-Adressen:

Zeige Attribute-Wamungen:

Doppelte Datensiitze filtern:

Das Zugangscode-Feld wird immer auf Duplikate berpraft.

Doppelte werden erkannt anhand

Vorname - firstname
Nachname - lastname
E-Mail-Adresse - email
E-Mailstatus - emailstatus
Sprachcode - language

Hochladen 1

CSV Eingabeformat

ai sollte sein, Komma-gatrennt mit Wi
Feldnamen enthalten. n in beliebiger Reihel
er: firstnam mail

Optionale Felder: emailst language, validirom, validuniil attribute_1, attiibute_2, attribute_3, usesleft

Abb. 32

en in doppelten Anfuhrungszel

en (Standard fur die meiste Tabellenkalkulations- Die erste Zeile muss die
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Teilnehmerliste exportieren

Sie kdnnen eine bereits erstellte Teilnehmerliste mit ,Export” (Abb. 31 #3) auch exportieren, um diese fir weitere
Umfragen zu sichern. Geben Sie an, welche Eintréige Sie sichern méchten, und klicken anschlieBend auf
+Exportiere Teilnehmer”.

3.3 E-Mail Vorlage bearbeiten

Mit ,E-Mail Vorlagen” (Abb. 33 #1) veréindern Sie die E-Mail Vorlagen, mit denen Sie die Probanden/-innen
verstdndigen. Dabei stehen alle Angabe in ,{}" ({FIRSTNAME} usw.) als Platzhalter, die beim Versenden der
Mails automatisch von LimeSurvey befillt werden, sofern die Daten vorhanden sind. Es kénnen grundséizlich
alle geldscht und durch einen selber definierten Standardtext ersetzt werden. Einen Platzhalter missen Sie jedoch
zumindest belassen: {SURVEYURL} (Abb. 33 #2). Dieser generiert den Link zur Umfrage ohne diesen die
Probanden sonst nicht zum Umfrage gelangen wisrden. Uber die weiteren Registerkarten kénnen Sie dann auch
die E-Mail Vorlage der Erinnerungs-, Bestétigungsvorlage usw. bearbeiten. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf

Fir  weitere  Informationen  mit  Beispielen zu  den  Platzhaltern  gehen  Sie  bitte  auf
https://manual.limesurvey.org/Survey participants/de.

< W Straktlr O Diese Umfrage stoppen & Umfrage ausfuhren ' R Werkzeuge ~ | & Umfrageteilnehmer Speichem

(3 Antworten ~ | B Anzeige/Export
Umfrage-Einstellungen
1= Ubersicht

E-Mail Vorlagen bearbeiten
@ Allgemeine Einstellu g

[3 Textelemente

DEinstellungen zur Da Einladung Einladungs-E-Mail Betreff:

& Designvorlage-Optic Erinnerung Einladung zu einer Umifrage

@ Prasentation Bestaligung E-Mail-Einladungstext: [#Toggle source mode
3 Tailnehmerainstellur Registrierung Hallo {EIRSTNAME},

Basis Admin-Benachrichtigung Hiermit machten wir Sie zu einer Umfrage einladen

™ Benachrichtigungen
Ausfiihrliche Adrnin-Bena|:hrichtigL5|$qr Titel der Urnfrage ist

"[SURVEYNAMEY

@, Versffentlichung & Z

Umfrage-Menii ‘ {SURVEYDESCRIPTIONY
= Fragenliste ’ Um an dieser Umfrage teilzunshmen, Klicken Sie bitte auf den unten stshenden Link
E= Gruppenliste Mit freundlichen GrilRen
© Antworten {ADMINNAWE} ({ADMINEMAILY)

& Umfrageteilnehmer
Klicken Sie hier um die Umfrage zu starten

L Statitiken (SURVEYURY 2
= Umfrage Quoten Wenn Sie an diese Umfrage nicht teilnehmen und keine weiteren Erinnerungen erhalten machten, Klicken Sie bitte auf den folgenden Link:
{OPTOUTURLY

¢ Bewertungen
’ ? Wenn Sie geblockt sind, jedoch wieder teilnehmen und weitere Einladungen erhalten méchten, Klicken Sie bitte auf den folgenden Link

{QPTINURL}

DEWMail Vorlagen > 1 Validate Expressions | Resetto default | Add attachment to templates

Abb. 33

Sende Einladung/Erinnerung
Nun haben Sie alles Nétige eigegeben (Probanden mit Zugangsschlissel und E-Mail Vorlagen), sodass Ihre
Einladungs-E-Mails versendet werden kénnen.

4 Umfrageergebnisse verwalten

Gehen Sie nun mit n auf die Umfrage-Hauptseite zuriick. Um die Ergebnisse der Umfrage einzusehen, klicken
Sie auf ,Antworten” und ,Antworten & Statistik” (Abb. 34 #1). Dies bricht die Umfrage nicht ab, Sie kénnen also
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auch zwischendurch immer wieder die Zwischenergebnisse einsehen.

2 # Eil ng LimeSurvey (457168)
< Strukiur O Diese Umfrage stoppen ¥ Umfrage ausfihren &' R Werkzeuge « & Umfrageteilnehmer 03 Antworten & Anzeige/Export

. © Antworten & Statistik
Umfrage-Einstellungen
l = Ubersicht N Umfragetberblick : Einflihrung LimeSurvey (ID 457168) 2 Dateneingabemaske
) ) (' Teilweise (gespeicherte) Antworten
5 Allgemeine Einstellungen
Tailon Sia lhra Hmfrana Tavtalamanta: o

Sie kommen nun auf die Oberflache, Uber die Sie Ergebnisse einsehen, exportieren u.v.m. kénnen (Abb. 35).
Weitere Informationen siehe https://manual.limesurvey.org/Responses %26 _statistics#Toolbar_options.

= Zusammenfassung = Zeige Antworten = Dateneingabe Ll Statistiken © Timing Statistiken [# Export =

%) Impartieren = (. Zeige zwischengespeicherte Antworten Stapellaschung

Antworten-Zusammenfassung

Vollstandige Antworten
Unvollstandige Antworten

Antworten Gesamt

Abb. 35
4.1 Umfrageergebnisse einsehen
Sie kénnen wahrend der Laufzeit oder am Ende die Umfrage- Ergebnisse im aktiven Zustand einsehen.

Antworten einsehen (Abb. 36 #1)

Samtliche Antworten der einzelnen Probanden bekommen Sie Uber folgendes Symbol:  =zeige antworten

= Zusammenfassung = Zeige Antworten 1 Dateneingabs Ll Statistiken @ Timing Statistiken (@ Export ~
&) Importieren - [ Z&ige Twischengespeichene Antworten Stapelloschung
Antworten Anzeigemodus: Erwsitert | Kompakt
D id seed lastpage fertiggestellt  startlanguage GO01Q01
Alle v
D =206 2 1 1360429738 & v de 26-35 [A002]
Abb. 36

Uber B (Abb. 36 #2)bekommen Sie die Details, mit " kénnen sie diese editieren und mit ' léschen Sie diese.

Statistik anzeigen

Uber ,Statistiken” (Abb. 37 #1) kann man die bisherigen Daten statistisch auswerten. Es lassen sich dabei

gewisse Ergebnisse herausfiltern und auch das Output Format wéhlen. Uber ,Einfacher Modus” (Abb. 37 #2)
oder ,Statistik anzeigen” (Abb. 37 #3) werden die Ergebnisse visualisiert.
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= Zusammenfassung = Zeige Antworten = Dateneingabe Ll Statistiken @ Timing Statistiken (= Export » %) Importieren +

(. Zeige zwischengespeicherta Antworten Stapelloschung 1

lml  Statistiken | Einfacher Modus < Loschen

2 3

Allgemeine Filter A

Datenauswahl

Ausgabeoptionen

Beriicksichtige: Zeige Text- i Statistik- e
) ) Antworten - Grafiken -
Alle Antworten | Nur veollstandige  Nur unvollstandige eingebettet an:

Alle Fragen Einzelsummen Anzahl der Spalten: . - :
auswihlen basieren auf m P Eins | Zwei | Drei
gezeigten
Fragen Grafik-Beschriftungen:

Fragencode | Fragetext | Beides

Statistikbericht-
Sprache

Deutsch A

Jede Frage hat ihren eigenen Diagrammtyp.

Mit der Auswahl des Diagrammtyps kénnen Sie den
Diagrammtyp fir alle ausc hiten Fragen erzwingen.

Antwort ID
Grofer als: Graphtyp: Wie in Frageeinste v
Kleiner als:

Ausgabeformat

HTML | PDF | Excel

Abb. 37

Datenauswahl

Wenn Sie eine Auswertung Uber alle Fragen haben méchten, so wahlen Sie ,Alle Fragen auswdhlen”.

Ausgabeoptionen
Hier lasst sich das Format wéhlen, wie die Daten angezeigt werden sollen.

Ausgabeformat

Mit dieser Option l@sst sich das Ausgabeformat definieren. Fir die Ansicht auf der Webseite wéhlen Sie
+HTML”, zum Speichern oder verschicken ,PDF“ und fir die Weiterbearbeitung , Excel”.

4.2  Umfrageergebnisse exportieren

Die Ergebnisse lassen sich nicht nur anzeigen, sondern auch in andere Programme fir die weitere Auswertung
exportieren.

Export fir Word oder Excel
Um die Ergebnisse in CSV, Excel etc. zu exportieren, klicken Sie bitte auf ,Export” und wéhlen

+Antworten exportieren” (Abb. 38 #1). Den Export starten Sie mit den angegebenen Optionen Gber (Abb. 38
#2) rechts oben.
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= Zusammenfassung = Zeige Antworten = Datengingabe Ll Statistiken @ Timing Statistiken & Export - #) Importiergh =

(' Zeige zwischengespeicherte Antworten Stapelloschung N
Antworten exportieren

Ergebnisse exportieren Antworten nach SPSS exportieren 2

WV-Umirage-Datei exportieren

Export-Format: Fragen exportieren als:

@ csv O Microsoft Excel O PDF Fragencods Abgekiirzter Fragetext liziandi; Fragetext
O HTML O Microsofl Word O R (Syntax-Datei) Fragencode & Fragstext

O R (Daten-Datei) O STATA {xmi) HTML-Code entfernen:

CEV- u

Feldtrenner:

Konvertiere Leerzeichen in der Frage zu Unterstrichen:
Komma v

Aus
Abgekiirzter Text:
G
s
Komplettierungsstatus: E ionScript-Code ver d
Alle Antworten v Aus
Exportsprache: Anzahl der Zeichen:
Deutsch v 15

Code/Text Trennzeichen:

Von:
«
bis:

Spalten auswihlen:

id - Antwort ID -
i - Datum i

lastpage - Leizte Seite

starflanguage - Start-Sprache

Antworien seed - Zufallsgeneratorstariwert
G01Q01 -
G01002[SQ01] - (Gelb)
Antworten exportieren als: G01Q02[SC02] - (Blau)
GO1002[SQ03] - (Griin)
Antwortcodes G02Q03 -
G02004[SQ01] - (Banane)
Vollsténdige Antworten G020Q04[SC02] - (Butter)

G02Q04[SQ03] - (Bratwurst)
. G02Q04[SQ04] - (Bockwurst)
[ Konvertiere ¥ zu: GO3Q05 -

1 G03Q06 -
[ Konvertiere N zu:

2 -
16 von 16 Spalten ausgewshlt

Maskiere Gleichungen fiir den CSV-Export

Abb. 38

Format

Wiehlen Sie das Format aus, in welches sie die Daten exportiert haben méchten.

Generell
Sie haben nun die Méglichkeit die Ergebnisse bezogen auf die Komplettierung einzuschrénken.

Antworten

Mit dieser Option kénnen Sie festlegen, ob diese nur als Codes fir z.B. Matrizen, oder als ganzer Text exportiert
werden soll. Fir die Veranschaulichung wéhlt man ,Vollsténdige Antworten”, fir die Auswertung lediglich nur
LAntwortcodes”.

Uberschriften

Hier geben Sie an, ob diese gekirzt, ganz oder nur als Codes in der exportierten Datei angefihrt werden soll.
Fir die Veranschaulichung wahlt man zumindest den ,Abgekirzten Fragetext”, fir die Auswertung lediglich nur
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Um die Ergebnisse in SPSS zu exportieren, wéhlen Sie ,Export” und ,Antwortdaten nach SPSS exportieren” (Abb.

LEIPZIG
~Fragecodes”.
Export for SPSS
39 #1).
B Zusammenfassung = Zeige Antworten = Dafensingabe

Stapelloschung

Antwortdaten nach SPSS exportieren

Wil Statistiken @ Timing Stafistiken

[# Export~ | &) Importieren ~ [

Antworten exportieren

Antworten nach SPSS exportieren 1

Datenauswahl:

Alle Antworten Mur vollstandige

3P55 Version: Vor 16 | 16 oder hoher

Limit:

Offset:

Keine Antwort:

Schritt 1: Exportiere Syntax

Schritt 2: Daten expaortieren

Mur unvollstandige

VV-Umfrage-Datei expertieren

Anleitung fur Ungeduldige :

Laden Sie die Daten- und die Syntax-Dafei herunter.
Offnen Sie die Syntax Datei in SPSS im Unicode-Modus

Wahlen Sie "Run/All' aus dem Menil um den Import zu starten

Ihre Daten soliten nun importiert werden.

1
3. Editieren Sie die 'FILE=" Zeile vervollstandigen Sie den Dateinamen mit dem kompletien Pfad zur heruntergeladenen Datei.
4

2

Abb. 39

Wahlen Sie die gewiinschten Exportoptionen und gehen so vor, wie in der Anleitung formuliert (Abb. 39 #2).
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Wenn Sie die Umfrage wieder stoppen méchten, so klicken Sie auf der Umfrage-Hauptseite auf ,Diese Umfrage
stoppen” (Abb. 40 #1).

Umfrage deaktivieren

= # Einfihrung LimeSurvey (457168)

S

Umfrage-Einstellungen

& Umfrage ausfiihren R Werkzeuge ~ & Umfrageteilnehmer

‘O Diese Umfrage stoppen

1

Struktur

. Umfragedberblick - Einfihrung LimeSurvey (1D 457168)
= Ubersicht

of Allgemeine Einstellungen

3 Textel : Teilen Sie lhre Umfrage
3 Textelemente

Deufsch (Basis-Sprache): hitps:/student.uniklinikum-

U Einstellungen zur Datenschutzerklarung leipzig de/umfragenfindex php/4571687Iang=de

# Designvorlage-Optionen End-URL: www. Auf_diese_Website_wird_nach_Abschluss_der_Umfrage_weiterge

% Prasentation Anzahl Fragen/Gruppen 63

& Teilnehmereinstellungen o
Freigabepanel Freigabepanel offnen

A Benachrichfigungen & Daten

&, Veroffentlichung & Zugriff

Umfrage-Meni

= Fragenliste
Verof

und Zugriffsei : o

8 Gruppenliste

Abb. 40

Stand: Mai 2020

Sie kénnen auf der néchsten Seite entscheiden, ob die Umfrage wirklich beendet (,Umfrage deaktivieren”), oder

sie nur ablaufen (,Umfrage zeitlich beenden”) werden soll. Beachten Sie, dass bei einer kompletten Deaktivierung

auch die Ergebnisse nicht mehr abrufbar sind. Wenn es sich also nicht nur um einen Test handelt, exportieren

Sie diese vorher oder lassen die Umfrage einfach im aktiven Zustand. Ein Recovery ist nur unter gewissen

Umstanden méglich.

5  Hilfestellung

Bei Fragen zur Erstellung von Umfragen nutzen Sie bitte die offizielle Dokuemntation des Herstellers:

hitps://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de

Viel Erfolg!
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