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WHinweise: Die hier aufgefihrten Angaben sind der Ablauf, der fir die Medizinische
Fakultat der Universitét Leipzig erarbeitet wurde. Falls Sie andere Herangehensweisen
nutzen, um lhr Ergebnis zu erzielen, kdnnen Sie diese gerne anwenden.

Es handelt sich bei der Aufzeichnung um die Aufnahme der Présentation samt Gesprochenem
und wahlweise mit Bild des/der Sprechenden.

1. Allgemeine Hinweise

é’Empfehlungen: Um die Audioqualitat der Aufnahme méglichst hochwertig
aufzuzeichnen, kénnen Sie entweder das eingebaute Mikrofon Ihres Laptops oder ein
externes Mikrofon verwenden, beispielsweise eines, wie es in handelsiblichen Headsets
(Standard Handyzubehér) enthalten ist. Dariber hinaus sollte bei Aufzeichnung Gber einen
Laptop die integrierte Tastatur/Maus nicht oder nur wenig genutzt werden. Beides
verringert die Aufnahme von Stérgerduschen.

Nutzen Sie bei PowerPoint:
o 16:9 Vorlagen
o Vorlagen der entsprechenden Institution
Fotos/Bilder/Grafiken/Videos moglichst selbst erstellen
o Material, welches nicht von lhnen stammt, als solches kennzeichnen = Quelle
angeben (Urheberrecht, Markenrecht etc.)
Idealerweise nicht das sagen, was auf den Folien steht (keine VORLESUNG)

o Besser Folien als Orientierung/Kurztext des Gesagten verstehen oder gar im
Folientext andere Informationen als im Gesagten vermitteln

Bei Aufzeichnung Bezug zu den Folien herstellen > ,Wie Sie hier sehen” und Nutzung
des Mauszeigers, um auf Text/Bilder etc. aufmerksam zu machen

o Oder ,Wie Sie auf der rechten Seite sehen”

= Sprich klar formulieren, worauf Sie sich beziehen, wenn Sie auf Bilder
0. &. Bezug nehmen

Im Stehen referieren

o Besser fir Rhetorik und Klang
In einem Raum aufzeichnen, der nicht hallt

o Bspw. sind vollgepackte Raume gut, da Schall ,geschluckt” wird

Umgebungsgerdusche minimieren
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2. Verschiedene Aufnahmeméglichkeiten

Es gibt zwei unterschiedliche Wege, mit PowerPoint eine Bildschirmaufzeichnung

vorzunehmen.

Die Aufzeichnung Gber Bildschirmprésentation (damit ist der entsprechende Reiter im
Meniband gemeint), s. Kapitel 3, ist die klassische Methode. Sie ist dann sinnvoll,
wenn Sie nur die Prasentation aufnehmen wollen.

ODER
Mit der Aufzeichnung iber Einfigen, s. Kapitel 4, ermdglicht die Aufnahme eines selbst

gewahlten Bereichs auf dem Monitor. Sie ist dann sinnvoll, wenn Sie auch Inhalte
auBerhalb Ihrer Prasentation aufzeichnen wollen.

3. Aufzeichnung Gber Bildschirmprédsentation

3.1 Vorbereitung

- Damit Sie mit PowerPoint Aufzeichnungen von Prasentationen erstellen kénnen, muss
die entsprechende Anwendung zundchst in das Meniband aufgenommen werden.

Automatisches Speichern @

Start Einfiigen

& == B~
=k

Einfiigen B Meue
s Folie~ O3 ~
Zwischenablage @ Folien

Abb. 1 Aufzeichnungsoptionen anzeigen 01

- Hierzu zundchst auf die Registerkarte Datei klicken (Abb. 1).
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1 Startseite

Informationen
Speichern
Speichern unter
Drucken
Freigeben
Exportieren

SchlieBen

Konto

Feedback

Optionen

Abb. 2 Aufzeichnungsoptionen anzeigen 02

- Daraufhin &ffnet sich ein neuer Bereich mit verschiedenen Auswahloptionen (Abb. 2).
Klicken Sie links unten auf das Feld Optionen.
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PowerPoint-Optionen ? X
Allgemei = o L ) [+]
Igemein EQ Allgemeine Optionen fir das Arbeiten mit PowerPoint
Dekumentpriifung
Speichern Benutzeroberflichenoptionen
Sprache Bei Verwendung mehrerer Anzeigen: (&

Erleichterte Bedienung ® Fir optimales Aussehen optimieren

Erweitert

Menaband anpassen Livevorschau aktivieren (@

Symbolleiste fir den Schnellzugriff [] Meniband automatisch reduzieren

Add-Ins

' Far Kompatibilitit optimieren (Neustart der Anwendung erforderlich)

inisymbolleiste fir die Auswahl anzeigen &

[ Das Microsoft-Suchfeld standardmaBig reduzieren

Quickinfo-Format: | Featurebeschreibungen in Quickinfos anzeigen &

Trust Center

Microsoft Office-Kopie personalisieren

Benutzername: ‘Susw

Initialen:

Office-Design:

Datenschutzeinstellungen

Datenschutzeinstellungen.

PowerPoint-Designer

Automatisch Designideen anzeigen

Informationen zu PowerPoint-Designer

[ Immmer diese Werte verwenden, unabhangig von der Anmeldung bei Office

Office-Hintergrund: | Kreise und Streifen =

Fordern Sie jederzeit Designvorschlige an, indem Sie auf der Registerkarte "Entwurf" auf "Designideen” klicken.

Abb. 3 Aufzeichnungsoptionen anzeigen 03

anpassen.

Es offnet sich ein neues Fenster (Abb. 3). Klicken Sie auf das Feld Meniband

PowerPoint-Optionen ? X
All .
gemen E[E.] Passen Sie das Meniband an.
Dokumentpriifung
Befehle auswahlen: Meniband anpasse
Speich
petchem | Haufig verwendete Befehle = Hauptregisterkarten "
Sprache
Erleichterte Bedienung "El Ab aktueller Folie [] Zwischenablage [+]
I%| Aktionseinstellungen Folien
Erweitert Animation hinzufligen 4 Schriftart
- Animationsbereich Absatz
Menibznd anpassen Animationsstil 4 Zeichnen

Aufzéhlungszeichen 4
Ausschneiden

Bilder einfiigen

Ebene nach hinten

Ebene nach vorne

Einfiigen

E-Mail

Folie duplizieren

Folien aus Gliederung...

Folien wiederverwenden u
Folien wiederverwenden...

Folienmaster

Foliensortierung

Format Gbertragen

Formen 4
GroBe und Position...

Gruppieren

Gruppierung aufheben

Fth Gruppierung wiederherstellen
Hervorheben beenden

@ Hintergrund formatieren...

tg Inden Hintergrund

[—D_I In den Vordergrund

P Konieren ]

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

M A (S e Ee=< 1T 7

o)
ool

HFEOI&

Bearbeiten
Sprache
Designer
Einfugen

Hilfe
Foxit Reader PDF z

Neue Registerkarte | | Neue Gruppe | | Umbenennen...
Anpassungen: Zi"
Importieren/Exportieren ~

Abb. 4 Aufzeichnungsoptionen anzeigen 04
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Suchen Sie in der Auswahl auf der rechten Seite des Fensters das Feld Aufzeichnung
und setzen einen Haken in das vorangestellte Feld. Klicken Sie danach auf OK.
Die Registerkarte Aufzeichnung ist nun in das Meniband integriert (Abb. 5).

Automatisches Speichemn (@) 5] O~ ) T < Prasentation] - PawerPaint Je Franziska Eckardt  FE O
Datei  Start Einfigen  Entwurf Ubergdnge  Animationen  Bildschirmprédsentation  Uberprifen  Ansicht § Aufzeichnung || Hilfe  Foxit Reader PDF [y =
L | B SoiE[E B g \ 4
[y 2 | Eg : o LIV E-NNEE N R s
- 3~ = F K U § g &Y =i ] £
Einfiigen Neue . . R R R - Formen Anordnen Bearbeiten | Diktieren | Designideen
- ¥ Foie~E~ | £~ A-ha- AN | | === = - - - -
Zwischenablage Folien Schriftart Absatz Zeichnen Sprache Designer A

1

Aufzeichnung einer

ok Bildschirmprasentation
Eine Anleitung

E3
¥
FolieTvon4 [l Deutsch (Deutschland) = Notizen [glAnzeigeeinstellungen = oo ¥ - ] + 7% &
Abb. 5 Aufzeichnungsoptionen anzeigen 05
3.2 Mit der Aufzeichnung beginnen

Klicken Sie auf die Registerkarte Aufzeichnung (Abb. 5).

}3‘ Franziska Ec|

Automatisches Speichern (@ ) - ™ = Prasentation1 - PowerPoint

Ubergénge  Animationen  Bildschirmprisentation  Uberpriifen

Datei  Start  Einfigen  Entwurf Ansicht  Aufzeichnung

[ y rt 1 <) - d

® B+ m+ N x =

Bildschirmprasentation | Screenshot | Bildschirmaufzeichnung Video Audio Als Bildschirmprasentation Als Video
- speichern exportieren

aufzeichnen v

Aufzeichnen Inhalt Medien automatisch wiedergeben Speichern

Abb. 6 Mit der Aufzeichnung beginnen 01

Die Registerkarte &ffnet sich. Um mit der Aufzeichnung zu beginnen, klicken Sie auf
Bildschirmprdsentation aufzeichnen.
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Automatisches Speichern @ Z)" O Ea

Datel Start  Einfiigen  Entwurf  Ubergdnge

P C
La) e+ fw+
Bildschirmprasentation | Screenshot | Bildschirmaufzeicl
aufzeichnen ~ -
L3 Ab aktueller Folie aufzeichnen.., Medien automi

L& von Anfang an aufzeichnen...

Abb. 7 Mit der Aufzeichnung beginnen 02

- Mit einem Klick auf das Symbol (Abb. 6) kommen Sie direkt in den Aufnahmemodus.
- Mit einem Klick auf den Schriftzug 6ffnet sich ein Auswahlfenster, woriber Sie die

Prasentation entweder von vorne oder von der aktuellen Folie aus beginnen kénnen.
- Klicken Sie auf das entsprechende Feld.

3.3 Die Aufzeichnung

NEN BEENDEN WIEDERGEBEN

Aufzeichnung einer

Bildschirmprasentation
Eine Anleitung

zZ 1 0JRREEROCO

Abb. 8 Aufzeichnung 01

- Wenn Sie eine Auswahl getroffen haben, erscheint der Aufnahmemodus, der wie folg
aufgebaut ist:

1. Mit einem Klick auf Aufzeichnen beginnen Sie mit der Aufzeichnung der Prasentation.
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2. Wenn Sie in der Prasentation Notizen hinterlegt haben, kénnen Sie sich diese iber das
Feld Notizen anzeigen lassen. Diese sind nicht in der Aufzeichnung zu sehen.

3. Uber die Pfeile am linken und rechten Bildrand kénnen Sie zur néchsten Folie
navigieren.

4. Sie kénnen in der Prasentation und damit auch in der Aufzeichnung farbige
Hervorhebungen ergénzen. Hierfir gibt es zwei verschieden dicke Notizstift-Tools und
mehrere Farben sowie einen Radierer.

5. Uber die Felder unten rechts im Bild kdnnen Sie auswéhlen, ob Mikrofon und/oder
Kamera ein- oder ausgeschaltet sein soll. Sie kdnnen mit dem Feld ganz links auch
auswdhlen, ob die Kamera zwar aufzeichnen soll, die Vorschau aber nicht in das Bild
integriert ist.

- Um mit der Aufzeichnung zu beginnen, klicken Sie auf das Feld Aufzeichnung (Abb. 8
#1). Es folgt ein Countdown, der langsam von 3 zu O zghlt. Bei O beginnt die
Aufnahme

W ACHTUNG: Die Tonaufnahme funktioniert nicht, wahrend die Folie gewechselt
wird. Beenden Sie daher immer lhren Satz, machen dann eine Pause, in der Sie die
Folie wechseln und sprechen erst weiter, wenn die neue Folie angezeigt wird.

- Nutzen Sie den Mauszeiger und die Tools, um Hervorhebungen in lhrer Prasentation
zu machen.

- Alles was im schwarzen Bereich (Abb. 8) liegt, also nicht Teil ihrer Présentationsfolien
oder der Videoaufzeichnung des/der Sprechenden ist, wird nicht aufgezeichnet.

UFZEICHNEN BEENDEN WIEDERGEBEN

Ende der Bildschirmprdsentation. Zum Beenden klicken.

O O [

Abb. 9 Aufzeichnung 02
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- Nach der letzten Folie erscheint eine Meldung, die Sie auffordert, zum Beenden der
Aufnahme noch einmal zu klicken (Abb. 9).

- Mit einem Rechtsklick kommen Sie wieder zuriick in den PowerPoint-
Bearbeitungsmodus.

- Wenn Sie die Aufnahme frilher beenden wollen, kdnnen Sie dies mit einem Klick auf
Beenden (Abb. 8 #1) machen. Dann wird das Video angehalten und Sie kénnen den
Aufzeichnungsmodus iber das x oben rechts im Bildschirm (Abb. 8 #6) verlassen.

3.4 Vorschau, Anderungen und Exportieren

Automatisches Speichern (@ )] |E':| "—"J ks f:"l IEI = Prasentation] - PowerPoint 5= Franziska Ec

’,

Datei Start Einfigen  Entwurf Uberginge  Animationen  Bildschirmprésentation — Uberpriifen  Ansicht  Aufzeichnung

Ld o - <) Al L3

Bildschirmprdsentation | Screenshot | Bildschirmaufzeichnung Video Audio | Als Bildschirmprasentatiof Als Video
aufzeichnen « - - speichern exportieren

Aufzeichnen Inhalt Medien automatisch wiedergeben Speichern

Abb. 10 Exportieren 01

- Wahlen Sie im Meniband das Feld Als Video exportieren (Abb. 10).

- Nach einem Klick auf das Feld erscheint folgende Ansicht:
Prasentation] - PowerPoint Franziska Eckardt e iy W ? = O >

Exportieren

]_|-|_| Startseite

Video erstellen

Speichern Sie [hre Prasentation als Video, das Sie auf einem Datentriger speichern, ins Web
hochladen ader per E-Mail senden kannen,

Schliefit alle aufgezeichneten Zeitablaufe, Kommentare, Freihandstriche und
Laserpointerbewegungen ein,

[ Neu PDF/XPS-Dokument erstellen

[= Offnen

Video erstellen

Alle Animationen, Ubergange und Medien werden beibehalten.
Informationen
Animiertes GIF erstellen @ Hilfe zum Brennen des Videos der Bildschirmprésentation auf DVD oder zum Hochladen
ins Web anfordern

& [

Speichern

Bildschirmprasentation fur CD
verpacken

®

Full HD (1080p)
GroBe Datei und Full HD-Qualitat (1920 x 1080)

Speichern unter

Drucken Aufgezeichnete Zeitabldufe und Kommentare verwenden

Handzettel erstellen

e
£l @

Folien ohne Anzeigedauer verwenden die Standardanzeigedauer (unten festgel...

Freigeben

einzelnen Folien in Sekunden: | 05,00

Dateityp andern

&

E__"‘%:

SchlieBen Video
erstellen

Konto

Feedback

Optionen

Abb. 11 Exportieren 02
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- Mit einem Klick auf das obere Feld im markierten Bereich in Abb. 11, erscheint ein
Drop-Down-Meni (Abb. 12).

- Hierbei ist zu beachten, dass die Qualitat direkt mit der Grofle der Datei
zusammenhéngt, weshalb lieber eine geringere Auflosung gewdahlt werden sollte. So
kénnen lange Up- und Downloadzeiten verringert werden.

Full HD (1080p) -
Grofe Datei und Full HD-Qualitat (1920 x 1080)

@ Ultra HD (4K)

Maximale DateigréBe und Ultra HD-Cualitat (3840 x 2160)

Full HD (1080p)
GroBe Datei und Full HD-CQualitat (1920 x 1080)

HD (720p)
Mittlere Dateigrofie und mittlere Qualitat (1280 x 720)

Standard (480p)

Kleinste Dateigrafie und niedrigste Qualitat (852 x 480)

Abb. 12 Exportieren 03

% Wichtig: Bedenken Sie bei der Auswahl der Qualitat, ob Sie bspw.
hochauflésende Bilder in der Prasentation zeigen. Denken Sie auch daran, dass eine
hdhere Qualitat zu einer grofBeren Datei fihrt, was sowohl fir die
Speicherkapazitaten auf Servern, als auch die Up- und Downloadgeschwindigkeit
relevant ist.

- Ein Klick auf das Feld Aufgezeichnete Zeitabléaufe und Kommentare verwenden fhrt
ebenfalls zu einem Drop-Down-Meni (Abb. 13).

- Uber dieses Feld kénnen Sie auswdahlen, ob die Tonaufnahme, die Sie gemacht haben
verwendet werden soll. Mit Zeitabléufe ist die Zeit gemeint, die Sie bei der Aufnahme
fir die Folien jeweils gebraucht haben, also z.B. 15sek fir eine Folie und 9sek fir die
ndchste Folie und so weiter. Wenn Sie aber statt der individuellen Aufzeichnung lieber
mochten, dass die Prasentation so gezeigt wird, dass jede Folie gleich lang gezeigt
wird (und der Ton nicht abgespielt wird), also z.B. 10sek pro Folie, kdnnen Sie dies
hier auswahlen. Das Prinzip ist vergleichbar mit einer Diashow, fir die Lehre in vielen
Fallen aber wahrscheinlich weniger geeignet als die Aufzeichnung mit Ton.

- Das Video kann Uber Vorschau fir Zeitablaufe und Kommentare (Abb. 13) angeschaut
werden.

- Wenn dlle Einstellungen wie gewiinscht vorgenommen wurden, klicken Sie auf Video
erstellen (Abb. 11).

10
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le Folien wird die unten festgelegte Standardanzeigedauer verwendet. Kornmentare werden nicht wiedergegeben.

di den die Standard. d (unten f legt). Diese Option gilt auch far Freihand und Laserpointergesten. |

[:_—'] Aufgezeichnete Zeitabliufe und Kommentare verwenden

[@ Zeitablaufe und Kammentare aufzeichnen

E[ Vorschau

fir Zeitabldufe und Kommentare

Abb. 13 Exportieren 04

[ Speichern unter

C

» Dieser PC > Dokumente

Organisieren =
01_Med Fak
03_Framing
final

Logo

Neuer Ordner

A Name

Adobe
Any Video Converter

Benutzerdefinierte Office-Viorlagen

Downloads

@ Microsoft PowerPc

& 01_Masterarbeit

& OneDrive
= Dieser PC

b Netzwerk

Dateiname:
3 -Video (*.mp4)

aterty;

Autoren: Franziska Eckardt

P ufzeichnen einer Bildschirmpasentation.mpd

Markierungen: Markierung hinzufigen Titel: Aufzeichnen einer Bildschirmpasentation

e Tocs = o
Abb. 14 Exportieren 05

Nun kénnen Sie Name und Speicherort auswahlen (Abb. 14).

4. Aufzeichnung iber Einfiigen

4.1

Aufzeichnung beginnen

Wabhlen Sie im Meniband zundchst den Reiter Einfigen (Abb. 15).

Autom
Datei

i

Einfiigen

-

Abb. 15

atisches Speichern (@ ) |E'_.|

g (i

Entwurf Uberginge Animationen

g 2-
E F .'-\f U S 5 AV
ED MNeue E o -
¥ Folie~ O ~ £~ A~ par | A A

Auswahl im Meniiband 01

Nun erscheint im Meniband rechts das Feld Bildschirmaufzeichnung
(Abb. 16).

11



UNIVERSITAT
LEIPZIG

Medizinische Fakultét

Stand: Mdrz 2020

Testprasentation - PowerPoint

Datei EELE Einfigen Entwurf  Uberginge  Animationen  Bildschirmprasentation  Uberprifen  Ansicht  EdiVote 20 Q) Was machten Sie tun?

Sl 5 D bd we DT g aswe | A B L] o] U LI

Neue Tabelle Bilder Onlinegrafiken Screenshot Fotoalbum  Formen SmartArt Diagramm @ peine Add-ins - Kommentar Textfeld Kopf- und WordArt Datum und Foliennummer Objekt Formel Video
Folie - . - . Fubzeile - Uhrzeit - -
folien  Tabellen silder lustrationen Add-ins Link Kommentare Text symbole

Abb. 16Auswahl im Meniiband 02

- Darauthin &ffnet sich eine neue Schaltflache (Abb. 17).
Die PowerPoint-Prasentation ist nun minimiert. Wenn Sie einen Bereich der Prasentation
aufzeichnen mochten, kénnen Sie diese iiber die Taskleiste maximieren.

o & L

, . Bereich . Mauszeiger
Aufzeichnen - Audio i 9
auswahlen aufzeichnen

4 1 2 3 s

x

Abb. 177 Schaltfléiche der Aufzeichnung

- Bevor Sie beginnen, missen Sie den Bereich, der aufgezeichnet werden soll
auswdahlen. Klick Sie hierfir auf das entsprechende Feld in der Schaltflache (Abb. 177
#1).

- Daraufhin wird statt des Mauszeigers ein schwarzes Kreuz angezeigt, mit welchem Sie
den Bereich definieren kénnen. Halten Sie hierfir die linke Maustaste gedriickt, ziehen
den Bereich auf und lassen Sie los, wenn Sie fertig sind (Abb. 18).

Automatisches Speichern @) [] B < Testprasentation.pptx - Schreibges . x Franziska Eckardt ¢ m = (=] x
Datei Start Einfigen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprisentat + "!J . Reader PDF ¢ Teilen = Kommentare
—_— s Bereic uszeiger
sufzsichnen audia :
- ~ suswahlen hzsichnen
== =1 B Onlinebilder ZN sl L « =& i) ) )
b EH B - D ¥ @B A 5 1 <)
Neue  Tabelle | Bilder @+ Screcnshol Formen Piktogramme  3D-  SmantAr Disgramm | o~y oo T T Zoom Kommentar | Textfeld Kopf- und WordArt _  Forme Video Audio
Folie * v & Fotoalbum  ~ - Modelle (Bt - Fuzeile ~ O - ~ -
Folien | Tabellen Bider lustrationen Addns tinks Kommentare Text Symbole Medien ~
16 115 114 113 1 s 3 1 34 (R R I B I T T

1

3 5 Aufzeichnung einer |
] . Bildschirmprasentation g
o i Eine Anleitung i

Deutsch {Deutschland) 2 Notizen [ Anzeigeeinstellungen B 55 B ¥ - 1 + mw €

Abb. 1818 Auswahl des Bereichs der Aufzeichnung
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- Sie kénnen auswdhlen, ob der Ton mit aufgezeichnet wird oder nicht (Abb. 17 #2) und
auch, ob der Mauszeiger in der Aufnahme zu erkennen ist oder nicht (Abb. 17 #3).

WHinweis: Wenn Sie andere Bereiche au3erhalb von PowerPoint aufzeichnen méchten,
stimmen Sie zu Beginn lhren Aufzeichnungsbereich darauf ab und wahlen Sie das
entsprechende Fenster Uber die Taskleiste aus.

4.2 Aufzeichnung

- Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, kénnen Sie die Aufnahme mit einem
Klick auf Aufzeichnen (Abb. 17 #4) beginnen.
- Es folgt ein Countdown von 3 Sekunden (Abb. ).

Testprsentation-1.ppte - Schreibgeschitzt - Auf “diesem PC” gespeichert =

Datei Start Einfgen Entwurf (Oberginge Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen  Ansicht  Aufzeichnung  Hilfe  Foxit Reader PDF :Telen U Kommentare

el E T | [~=l E@ Onlinebilder
e enshot

Neus | Tabelle | [Bilder @ Screensho

Driicken Sie die
WINDOWS - Taste + UMSCHALT + Q,
um die Aufzeichnung zu beenden.

Abb. 19 Countdown vor der Aufzeichnung

WWICHTIG: Hier wird die Prasentation so aufgezeichnet, wie Sie sie auch im
Bearbeitungsmodus sehen.

- Die Schaltflache wird wahrend der Aufnahme ausgeblendet. Wenn Sie mit der Maus
iber die Stelle am oberen Bildrand in der Mitte fahren, wo sie zuvor war, erscheint sie
wieder. Sie konnen sie alternativ mit einem Klick auf die Pinnnadel fixieren (Abb. 19
#1)

- Uber die Schaliflache kénnen Sie die Aufnahme pausieren (Abb. 19 #1) oder beenden
(Abb. 19 #3).

13
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. . DS ’
. . Mauszeiger
00:00:12 Audio 819
B Siore aufzeichnen mamas]
. 3 - ] (LY
® Meine Add-Ins - ROTIMIENTl | TEXUEd RODT- ana vvora mu
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Abb. 19 Schaltfléche wéhrend der Aufnahme

- Sie kdnnen die Funktionen von PowerPoint wahrend der Aufzeichnung wie gewohnt
nutzen.

- Seien Sie sich bewusst, dass jeder Handgriff aufgezeichnet wird. Figen Sie
Anmerkungen oder Hervorhebungen im Zweifel bereits zuvor ein (Abb. 20).

- Machen Sie Hervorhebungen daher lieber vorher oder nutzen Sie die andere
Aufzeichnungsmdglichkeit (s. Kapitel 3).

,O Suchen

Testprasentation-1.pptx - Schreibgeschitzt ~

Ubergénge  Animationen  Bildschirmprésentation ~ Uberpriifen  Ansicht  Aufzeichnung  Hilfe

'__C‘> t’r@'\” Ea ?IE:’ I:D] BﬁAdd—lns abrufen Ca) IEI [j::

Zoom Link Aktion | Komme

Forinen Piktogramme 3D- SmartArt Diagramm @ Meine Add-Ins

Modelle

lllustrationen Add-Ins Links Kommen

|
1
1
1
| o
! 7
.
: Calibri (Textkor ~[28  ~| A" A" == 3= {7
L} == = N
' FKUS=E=£2-4A-¢ Kom:‘:r:tar 1r %
1 Schriftfarbe
I * Thema
1
{ * Thema
1

%WICHTIG: Bei dieser Form der Aufzeichnung kénnen Sie nicht einzelne Teile
wiederholen, sondern nur die ganze Aufzeichnung. Alternativ kdnnen Sie die Aufzeichnung
untergliedern und mehrere Videos machen, die am Ende zusammengeschnitten werden.

4.3 Beenden der Aufzeichnung

- Sie kdnnen die Aufzeichnung entweder Uber die Schaltflache beenden (Abb. 19 #3)
oder Uber das Tastenkirzel WINDOWS-TASTE + UMSCHALT + Q, wie es auch beim
Countdown angezeigt wird (Abb. ).
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- Die Aufzeichnung erscheint nun als eingebettetes Video in Ihrer Présentation (Abb. 21).

Aufzeichnung einer
Bildschirmprasentation

Eine Anleitung

| 2 4 > 000000 =)

Abb. 21 Nach beenden der Aufzeichnung

4.4 Aufzeichnung in die Présentation einbetten

- Das Video erscheint auf der Folie, welche zu Beginn der Aufzeichnung angezeigt
wurde.

- Wenn Sie das Video in lhre Prasentation an einer anderen Stelle einbauen machten,
klicken Sie das Video an und schneiden es Uber das Tastenkirzel STRG+X aus. Gehen
Sie zur gewinschten Stelle und figen es Gber STRG+V ein.

4.5 Video speichern

- Um das Video zu exportieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Video.
- Es erscheint ein Menu (Abb. 22). Wahlen Sie das Feld Medien speichern unter.
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Abb. 22 Video speichern 01

kénnen (Abb. 23).

m Medien speichern unter

I» 00:00,00

<

«— v 1 I « 01_Med Fak > 03_Medienworkshop > Videos ~

P -

QOrganisieren ~ Neuer Ordner

~ Name

@ OneDrive

@ Dieser PC
v <

Anderungsdatum Typ

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

Stand: Mdrz 2020

Danach erscheint ein neues Fenster, in welchem Sie Name und Speicherort auswahlen

"Videos" durchsuchen

Grabke

I Dateiname: | Medien1.mp4
e S <52)

Autoren: Eckardt, Franziska

 Ordner ausblenden

Markierungen:

Markierung hinzufligen

Abbrechen

Abb. 23 Video speichern 02
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5. Weiterfuhrende Informationen

Eine ausfihrlichere Anleitung und Video-Kurzanleitung von Office

Autorin: Franziska Eckardt (franziska.eckardi@medizin.uni-leipzig.de)

Bei Fragen wenden Sie sich an Alexander Lachky, Beauftragter fir Medien, Referat
Lehre der Medizinischen Fakultat (alexander.lachky@medizin.uni-leipzig.de)

6. Abbildungsverzeichnis der Screenshots
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Abb.
Abb.
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Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
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1 Aufzeichnungsoptionen anzeigen O .........c.coooviiiiiiiiiiiiiiieece e,
2 Aufzeichnungsoptionen anzeigen 02..........ccccoooiiiiiiiiiiiiiiieiiie e
3 Aufzeichnungsoptionen anzeigen 03 ............cccooiiiiiiiieiiiieeiiee e
4 Aufzeichnungsoptionen anzeigen O4...........cccooviiiiiiiiiiiniiie e,
5  Aufzeichnungsoptionen anzeigen 05............ooooviiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e,
6 Mitder Aufzeichnung beginnen OT ........ccccoiiiiiiiiiiiie e
7 Mit der Aufzeichnung beginnen 02 ...........ccooiiiiiiiiiii e,
8 AUfZEIchNUNG O ..iiiiiiiiii e
9 AUFZEIChNUNG 02
TO  Exportieren OT ..o
1T EXportieren 02 ........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e
12 Exportieren O3 ......oooiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeee e
13 EXportieren O4 .....ooooieiiiie e
T4 EXPOrtieren O5 .....oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e
15 Auswahl im Menlband 01 ...
16 Auswahl im Meniband 02 ..........oooiiiiiiiiiii e
17 Schaliflache der Aufzeichnung.........coooiiiiiiiiiiiiiiee e
18  Auswahl des Bereichs der Aufzeichnung ..............ooooviiiiiiiii
20  Schaltflache wahrend der Aufnahme ...
21 Hervorhebung wahrend der Aufzeichnung ..o
22 Nach beenden der Aufzeichnung............coooiiiiiiiiiiiiii e
23 Video speichern O ......oouiiiiiiiiiiii e
24 Video speichern 02 ..........oooiiiiiiiiii e
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